Zarzadzenie nr 27 /15
Wojta Gminy Zagan
z dnia 22 kwietnia 2015 r.

w sprawie zakresu opracowania i trybu zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkél
i placéwek oswiatowych prowadzonych przez Gmine Zagan

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), w zwiazku z art. 5 ust. 7 pkt 1, oraz art. 34a ust. 2 pkt
3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 . Nr 256, poz. 2572 z pézn.
zm.) oraz rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramo-
wych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624 z pozn.
zm.), uchwala sig¢, co nastepuje:
§1.

1. Ustala si¢ wytyczne do opracowania projektow arkuszy organizacyjnych szkét i placowek
oswiatowych, zwanych dalej jednostkami, prowadzonych przez Gming Zagan, stanowiace podsta-
we zatrudnienia nauczycieli oraz pracownikéw administracyjnych oraz obstugi.

2. Opracowanie arkuszy ma nastapi¢ w oparciu o obowigzujace prawo o$wiatowe

oraz postanowienia prawa miejscowego.

3. Arkusz organizacyjny musi by¢ opracowany w sposéb zapewniajacy uzyskanie najlepszych
efektow finansowych. Dyrektor szkoty / placéwki jest odpowiedzialny za merytoryczne przygoto-
wanie arkusza, a w szczegolnosci za:

1) przestrzeganie ramowych planéw nauczana;

2) zatrudnienie nauczycieli zgodnie z kwalifikacjami;

3) przydzielanie zaje¢ edukacyjnych zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami zawodowymi;

4) przydzielanie godzin ponadwymiarowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

5) dokonywanie podzialu na grupy w oparciu o obowiazujace przepisy, w sposéb dajacy naj-

wigksze oszczgdnoscei finansowe dla budzetu szkoly;

6) przydzielanie godzin w sposob zapewniajacy osiagnigcie przez nauczycieli na poszczegdl-

nych stopniach awansu zawodowego w szkole /placowce $redniego wynagrodzenia;

7) przydziale godzin w sposob zapewniajacy nie przekroczenie obowigzujacego na dzien

1 stycznia biezacego roku planu finansowego dla szkoly / placowki.
§2.

1. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek, kierownikéw szkoél filialnych do opracowania
projektow arkuszy organizacyjnych w wersji elektronicznej i sporzadzenia ich wydrukéw
(wersji uzgodnionej) w 2 egzemplarzach,

w formacie max A3 w ukladzie poziomym, z danymi zgodnymi ze sporzadzong wersja elek-
troniczng w terminie do 08 maja biezgcego roku.

2. Wraz z arkuszem dyrektor przedklada szczegolowy wykaz kadry pedagogicznej wraz
z kwalifikacjami, uwzgledniajac w nim informacje, jakich przedmiotéw dany nauczyciel moze
nauczac.

3. Wraz z arkuszem dyrektor przedstawia wykaz pracownikow administracji i obstugi z poda-
niem wysokosci etatu oraz oznaczeniem, czy jest to pracownik zatrudniony na stale, czy na czas
okreslony.

4. Wraz z arkuszem dyrektorzy przedkiadaja:
— siatke godzin dla wszystkich klas,
— wykaz wychowawstw poszczegolnych klas,
— wykaz kadry pedagogicznej dotyczacy awansu zawodowego,
— wykaz nauczycieli, ktorych stosunek pracy ulega zmianie,
— wykaz zaj¢c¢ organizowanych w grupach.
— wykaz ucznidéw dojezdzajacych.



§ 3.
1. Na podstawie ramowych planéw nauczania dyrektor jednostki ustala szkolny plan nauczania
dla poszczegolnych klas pierwszych na danym etapie edukacyjnym.

§ 4.

1. Podstawe tygodniowego wymiaru godzin zajeé¢ edukacyjnych oddzialu, finansowanych ze
srodkéw Gminy Zagan, stanowi ramowy plan nauczania wlasciwy dla danego typu szkoly zawarty
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych pla-
now nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142 z pdzn. zm.). oraz rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 stycznia 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w
szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz.204).

2. Nie zwigksza si¢ liczby godzin zaje¢ edukacyjnych, o ktéorych mowa w § 2 ust. 3 rozporza-
dzenia wymienionego w ust. 1.

3. W projekcie arkusza dyrektor jednostki umieszcza dodatkowe godziny na prowadzenie in-
dywidualnych zaje¢ rewalidacyjnych z uczniami niepelnosprawnymi, godzin nauczania indywidu-
alnego oraz wczesnego wspomagania rozwoju dzieci pod warunkiem uzyskania Skierowania do
takiego nauczania. Godziny realizowane w ramach nauczania indywidualnego nalezy przydziela¢
nauczycielom w ramach nadgodzin ( w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg organu
prowadzacego, godziny moga by¢ przydzielone w celu uzupeknienia godzin do pelnego etatu.

4. W projekcie arkusza dyrektor jednostki moze zmniejszy¢ liczbe ucznidow w oddziale, o kto-
rym mowa w ust. 3, pod warunkiem uzyskania uprzednio zgody Wojta Gminy Zagan. W trakcie
roku szkolnego Dyrektor szkoly niezwlocznie powiadamia Wojta Gminy Zagan o zmniejszeniu si¢
liczby uczniéw w danym oddziale.

5. W projekcie arkusza jednostki liczgcej powyzej 12 oddzialow dyrektor jednostki umieszcza
stanowisko wicedyrektora.

6. Zatrudnienie nauczyciela w niepelnym wymiarze godzin moze nastgpi¢ dopiero w miesigcu
wrzesniu, po uprzednim uzyskaniu zgody Wéjta Gminy Zagan. Wnioski w tej sprawie nalezy zlo-
zy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 sierpnia danego roku. Wnioski zlozone po terminie
nie beda rozpatrywane.

§5.

1. W projekcie arkusza organizacyjnego jednostki umieszcza si¢ liczbg tygodniowego wymiaru
godzin zaje¢ edukacyjnych zatrudnionych nauczycieli. W arkuszu wykazuje si¢ rowniez srednio-
roczng liczbe godzin.

2. Zgody i wnioski, o ktérych mowa w Karcie Nauczyciela oraz w niniejszej uchwale, stanowig
dokumentacje uzupelniajacg do arkusza w jednostce.

3. Zobowiazuje sie dyrektorow do zatrudniania nauczycieli w co najmniej pelnym wymiarze

godzin.

§6.
1. W projekcie arkusza organizacyjnego jednostki umieszcza si¢ liczbg etatow pracownikow
administracji i obstugi wraz z danymi: nazwisko i imig, staz pracy, rodzaj umowy.

§7.

1. Zmian zatwierdzonego arkusza dokonuje si¢ niezwlocznie w formie aneksu, w wersji papie-
rowej i elektronicznej, w trybie wlasciwym dla opracowania projektu arkusza na dany rok, a w
szczegolnosci po dokonaniu naboru do oddzialow klas pierwszych i ich podziale na grupy zgodnie
z przepisami rozporzadzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, w terminie do 28 sierpnia 2012 r. z za-
strzezeniem § 4 ust. 4.

2. Ostateczny termin zlozenia anekséw do arkuszy uplywa 15 wrzeénia 2015 r. wg stanu
uczniow na dzien 10 wrzesnia 2015 r.



§8.

1. Wszelkie zmiany dotyczace organizacji roku szkolnego, liczby zatrudnionych nauczycieli,
pracownikow administracji i obstugi, liczby uczniéw lub innych zmian organizacyjnych wyniklych
w ciagu roku szkolnego musza by¢ aktualizowane w terminie nie pézniej niz 14 dni od dnia ich
zaistnienia w formie papierowe; i elektronicznej za pomoca aneksu do arkusza.

§9.
Na arkuszu organizacyjnym oraz na kazdym aneksie do arkusza dyrektor placowki umieszcza
zapis:
[. yPotwierdzam zgodno$¢ przydzialu godzin wynikajacych z arkusza organizacvinego oraz
kwalifikacje nauczycieli z obowiazujacymi w_tvm zakresie przepisami prawa.” Bez tego zapi-
su Arkusz lub aneks nie bedzie rozpatrywany.

§ 10. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. Oswiaty.
§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 12. Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2012 Wéjta Gminy Zagan z dnia 25 kwietnia 2012 r. w
sprawie zakresu opracowania i trybu zatwierdzania arkuszy orgamzacyjnych szkol 1 placowek
oswiatowych prowadzonych przez Gmine Zagan.
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