Zarzadzenie nr 49/17
Wojta Gminy Zagan
z dnia 30 sierpnia 2017 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowejna 2018
rok

Na podstawie § 1 ust. 1 uchwaly Nr XXXVII1/269/10 Rady Gminy Zagan z dnia 30 czerwca
2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej zarzadzam, co nastepuje:

W celu opracowania projektu budzetu Gminy na 2018 rok ustala si¢ nastepujacy sposob, tryb i
terminy opracowania materialow do projektu uchwaty budzetowe;.

§1.1. Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzgdu Gminy, kierownikéw jednostek
organizacyjnych finansowanych z budzetu, badZz powigzanych z budzetem dotacja — do
opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Zagan na 2018 rok ~ w
terminie do 30 wrzesnia 2017 roku.

2. Radni, soltysi, mieszkancy gminy moga sktada¢ wnioski do projektu budzetu.
3. Whnioski nalezy sktada¢ pisemnie do dnia 30 wrzeénia 2017 roku.

§2. Przy opracowaniu materialow planistycznych na rok 2018 nalezy uwzglednié:

1.zalozenia makroekonomiczne do projektu budzetu panstwa na 2018 rok, w ktorych
zaklada sie m.in.:
a)srednioroczny wzrost cen towardéw i ushug konsumpceyjnych w wysokosei — 2,3 %,
b)wzrost PKB w ujeciu realnym — 3,8 %.

2. odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych nalezy projektowa¢ w oparciu o
przepisy art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2017 1.
poz. 1189), ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 800) oraz rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby
zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
(Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego
przyja¢ nalezy kwotg bazowa:

a) dla pracownikow niepedagogicznych — 3.300 zi,

b) dla pracownikow pedagogicznych -2.800 z1.

3. wynagrodzenia i skladniki od nich naliczane okresla sie wg przewidywanego stanu

zatrudnienia na dzien 31 grudnia 2017 r. z uwzglgdnieniem wzrostu o 5 % z wyjatkiem

pracownikow wynagradzanych w oparciu o ustawe z dnia 26.01.1982 r. Karty Nauczyciela

(Dz. U. z 2017 r., poz.1189) fundusz wynagrodzen pozostanie na poziomie z 2017 r.

Nalezy przyja¢ minimalne wynagrodzenie za prace w wysokosci 2.100 zt brutto oraz 13,70

zt w przypadku minimalnej stawki godzinowej dla okreslonych uméw cywilnoprawnych.

4. w przypadku zmiany warunkéw makro i mikro ekonomicznych, w tym miedzy innymi
wynikajgcych z uchwalonych przez sejm ustaw i wydanych na ich podstawie przepiséw
wykonawczych, a takze ogloszonych przez Ministra Finanséw wskaznikéw i innych
danych majacych zastosowanie w pracach nad przygotowaniem projektu budzetu
gminy, zalozenia okreslone niniejszym zarzadzeniem moga byé zmienione.



§3. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok nalezy opracowac
zgodnie z:

1. zasadami ustalonymi w uchwale Nr XXXVII1/269/10 Rady Gminy Zagan z dnia 30
czerwca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;,

2. ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. z 2016 1. , poz.
1870 z pozniejszymi zmianami),

3. ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz.
446 z poézn. zm.),

4. ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1453 z p6zn. zm.),

5. rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochoddéw, wydatkdw, przychodéw i rozchoddédw oraz
srodkoéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych ( Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 z pozn.
zZm.);

§ 4. Przyjmuje si¢ nastgpujace zatozenia do projektu budzetu w zakresie dochodow:

1. szacowanie dochoddw opieraé si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych . Dochody budzetu ujmuje si¢ w podziale na dochody biezace i dochody
majgtkowe, zgodnie z art. 212 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U.z20167. , poz. 1870, z pézn. zm. ),
2. dochody z podatkdw 1 oplat lokalnych planowane winny by¢ na poziomie dochodéw  z
2017 roku. Do wielkos$ci planowanych dochodéw nalezy przeanalizowa¢ skutki:
a) planowanych zmian wysokosci stawek podatkowych i oplat od 1 stycznia 2018 r.,
b) prognoz sytuacji ekonomicznej i ptatniczej platnikow Gminy,
3. wyszacowane dochody ze sprzedazy mienia komunalnego winny uwzglednia¢:
a) roczne raty z tytulu sprzedazy w latach ubieglych lokali, budynkow i gruntéw,
b) roczne oplaty z tytulu uzytkowania wieczystego gruntow,
¢) roczne oplaty z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci,
d) proponowane do sprzedazy w 2018 roku sktadniki mienia ( budynki, lokale, grunty
) wraz z ich wstepng wycena.

§ 5. Przyjmuje si¢ nastgpujace zalozenia do projektu budzetu w zakresie wydatkow:

1. wysokosé ogolnych wydatkow biezagcych (bez wynagrodzen i pochodnych) planuje sie
na poziomie przewidywanego wykonania za rok 2017 z wylaczeniem wydatkow o
charakterze jednorazowym poniesionym w roku biezagcym z zachowaniem zasady
oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych jako uzyskiwanie
najlepszych efektow z danych nakladow. Wydatki na remonty, wymiang wyposazenia,
itp. nalezy wyspecyfikowa¢é w dodatkowej informacji wraz 2z racjonalnym
uzasadnieniem,

2. wysokos¢ wydatkéw przeznaczonych na wynagrodzenia 1 pochodne w 2018 r., nalezy
ustali¢ w oparciu o ich przewidywane wykonanie za 2017 rok 1 urealni¢ je o przyjety
wskaznik wzrostu. W formularzu stanowigcym odpowiednio zalgcznik nr 4a i 4b do
zarzadzenia nalezy poda¢ ilo$¢ pracownikéw oraz kwoty nagréd jubileuszowych i
odpraw emerytalnych planowanych do wyptacenia w 2018 roku.



3. przy zglaszaniu zadan dotyczacych remontdéw (ustugi budowlano-montazowe) i
inwestycji nalezy przedlozy¢ peing informacje: nazwa zadania, zrodto finansowania
( dotacje z budzetu panstwa, dotacje od innych jst, srodki UE), og6lny koszt zadania
inwestycyjnego, date rozpoczgcia i zakonczenia zadania inwestycyjnego, stan
przygotowan do ich realizacji (opracowany projekt techniczny, posiadane zezwolenia
itp.),

4. dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowaé na
realizacje okreslonych zadan gminy, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego
zleconego zadania.

§6.1. Zgodnie z art. 230 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych

( Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm. ) réwnolegle z projektem uchwaty budzetowej na
2018 rok, winien by¢ opracowany projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej prognozy
finansowej Gminy Zagan zwanej dalej WPF.
2. zobowiazuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy, kierownikow jednostek
organizacyjnych gminy do przygotowania materialéw planistycznych umozliwiajgcych
opracowanie WPF, tj. w szczegllnosci do przedstawienia wykazu przedsiewzieé
przewidzianych do realizacji, zgodnie z podpisanymi umowami, z podaniem
informacji, o ktérych mowa w art. 226 ust. 3 i 4 ustawy o finansach publicznych.

§7. Przy opracowaniu materialéw planistycznych nalezy wykorzysta¢ zataczniki zalaczone do
zarzadzenia. Tabele oraz dotaczone informacje podpisuja:
1. w przypadku jednostki organizacyjnej: gldéwny ksiggowy i kierownik (dyrektor)
jednostki organizacyjnej,
2. w przypadku komorki organizacyjnej Urzedu Gminy: kierownik referatu.,

§8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§9. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ski




Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 49/17

Wojta Gminy Zagan
z dnia 30.08.2017 r.
Projekt planu finansowego na 2018 r. - dochody
. . — o Projekt planu
Dziat | Rozdziat | Paragraf Nazwa paragrafu Opis zrodta dochodow na 2018 rok
1 2 3 4 5 6

Biezace:
Majagtkowe:

Ogdtem

* - szczegdtowg kalkulacje poszczegdinych dochodéw nalezy zafaczyc na odrebnym arkuszu




Projekt planu finansowego na 2018 r. - wydatki biezgce

Zatgcznik nr 2

do zarzgdzenia Nr 49/17
Wojta Gminy Zagan

z dnia 30.08.2017 r.

" . Kategoria . - o Projekt planu
Dzial | Rozdzial | Paragraf zadania* Nazwa zadania Opis wydatkow na 2018 rok
1 2 3 4 5 6 7

Ogodlem

* szczegdfowa kalkulacje poszczegéinych pozycji wydatkéw nalezy zalgczyc na odrebnym arkuszu

* Kategoria zadania:

Witasne
Zlecone



Zatgcznik nr 3
do zarzadzenia Nr 49/17
Wojta Gminy Zaga z dnia

30.08.2017r.
Projekt planu finansowego na 2018 r. - wydatki na inwestycje (majagtkowe)
Okres realizacji Przewidywane w tym:
Nazwa zadania* Wartosé m::;?n;ﬁ Projekt planu _Srzdcl;i

L.p. | Dziat |Rozdziat|Paragraf (zadania ufozone wg kolejnosci Termin Termin : )8 na 2018 rok srodki fresaoang
waznosci do wykonania) i Kot ; 2adania ad poszatiu (10+11) srodki wiasne po 2018 r

rozpoczecia | zakoriczenia sadania'do dinia zewnetrzne (ogotem)

31.12.2017 r.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Ogdtem

* - szczegofowy opis poszczegolnych pozycji wydatkéw nalezy zataczyc na odrebnym arkuszu




Nazwa jednostki

Administracja i obstuga

Zalacznik nr 4a
do Zarzadzenia nr 65/16
Wojta Gminy Zagan
z dnia 31.08.2017 r.

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN
ZA OKRES OD 01.01. DO 31.12.2018 r.

Dzial: Rozdziat:

Nazwa zadania dla ktorego przypisana jest kalkulacja ptacowa

; Premia(na Dodatek Inne np. Razem Razem
Stanowisko Etat Zasadn. groda) Dod.funk. Wys.lat spacialny godziny misstac od I do XII

|. Administracja
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

Razem-Admin. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Il. Obstuga
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00




0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

Razem-Obstuga 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Sezon.
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

Razem-Sezon. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Ogotem od | do XlI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

nagrody (regulamin wynagradzania) 0,00

ekwiwalenty

odprawy

jubileusze

pozostate

Razem wynagrodzenia obstugi i administracji 0,00

Obstuga Administracja

Dodatkowe Wyn. Roczne

ZUS 0 0

Fundusz Pracy 0 0

ZFSs 0 0

Miejsce, data sporzadzenia

Sporzadzit ...




TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN
ZA OKRES OD 01.01. DO 31.12.2018 r.

Nazwa jednostki

Dzial:

Rozdziat:

Zatacznik Nr 4b

do Zarzadzenia Nr
65/16 Wojta Gminy
Zagan z dnia
31.08.2017 r.

Wyszczegoblnienie

ptaca

Razem

zasadn,

ponadwym miesigc

Razem
od | do Xl

a

0,00

Razem - miesiac

0,00

0,00

Razem od | do XII

0,00

0,00

0,00

INNE SKLADNIKI FUNDUSZU PLAC NAUCZYCIELI

WYSZCZEGOLNIENIE

Dodatek motywacyjny nauczyciele

Dodatek stazowy

Dodatek funkcyjny

Dodatek z warunki pracy

Dodatek za opiekuna stazu

Dodatek motywacyjny dyrektora

Razem miesiecznie:

Razem od | do XII r.

DODATKI DO PLAC NAUCZYCIELI

WYSZCZEGOLNIENIE

Dodatek wiejski

Dodatek mieszkaniowy

Razem miesiecznie:

Razem od | do Xl r.

INNE

Jubileusze od | do XII

Odprawy emenytaine(rentowe)

Nagrody z okazji Dnia Edukacji Narodowej

Razem:

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Razem wynagrodzenia

Nauczyciele

[ 1

ZUs

Fundusz Pracy

ZF8S

planowane wynagrodzenia roczne

Miejsce, data sporzgdzenia

SporZatzit .cvmmemmarsos

Nauczyciele

Obstuga

Razem wynagrodzenia nauczycie!




Zalagcznik nr 5

do zarzadzenia Nr 49 /17
Wojta Gminy Zagan

z dnia 30.08.2017 r.

Projekt planu finansowego instytucji kultury na 2018 rok

Przychody:

Wyszczegblnienie

Projekt planu
na 2018 rok

Dotacja podmiotowa z budzetu gminy

Przychody z budzetu paristwa

Inne zrodta

Koszty:

Wyszczegolnienie

Projekt planu
na 2018 rok

Wynagrodzenia osobowe

Wynagrodzenia bezosobowe

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne /pracodawca/

Sktadki na Fundusz Pracy

Zakup materiatéw | wyposazenia, w tym:

Zakup energii, w tym:

Ustugi obce, w tym:

Ustugi remontowe

Podatki i opfaty, w tym:

Podréze stuzbowe

Swiadczenia na rzecz pracownikéw

Odpis na ZFSS

Pozostate koszty, z czego:

Wynik finansowy

Zobowigzania

Naleznosci




