ZARZĄDZENIE NR 01/14
Prezesa Stowarzyszenia Oświatowego 

„Mała Szkoła” w Bukowinie Bobrzańskiej

z dnia 14 maja 2014r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro


Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym i jednostkach mu podległych/ t.j. Dz.U.Nr 142, poz. 1591 z 2001r. ze zm./ zarządzam, co następuje:

§ 1. Wprowadzić Regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro na rzecz Stowarzyszenia Oświatowego „Mała Szkoła” w Bukowinie Bobrzańskiej, o treści określonej w załączniku Nr 1 do niniejszego rozporządzenia.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam dyrektorowi szkoły i koordynatorowi projektu oraz wiceprezesowi i skarbnikowi Stowarzyszenia Oświatowego „Mała Szkoła” w Bukowinie Bobrzańskiej.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
ZARZĄDZENIE NR 02/14

Prezesa Stowarzyszenia Oświatowego 

„Mała Szkoła” w Bukowinie Bobrzańskiej

z dnia 23 czerwca 2014r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro


Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym i jednostkach mu podległych/ t.j. Dz.U.Nr 142, poz. 1591 z 2001r. ze zm./ zarządzam, co następuje:

§ 1. Zgodnie z regulaminem udzielania zamówień publicznych, powołuję komisję przetargową na dzień 27.06.2014r., w celu otwarcia i wybrania ofert przetargowych, która będzie się składała z 3 osób, tj.: przewodniczącego i dwóch członków- pracowników Stowarzyszenia.
§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam dyrektorowi szkoły i koordynatorowi projektu oraz wiceprezesowi i skarbnikowi Stowarzyszenia Oświatowego „Mała Szkoła” w Bukowinie Bobrzańskiej.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
Komisja przetargowa w składzie: 
1. Przewodniczący- Prezes Stowarzyszenia Oświatowego „Mała Szkoła” w Bukowinie Bobrzańskiej- Halina Dobrakowska;
2. Nauczyciel wychowania przedszkolnego- Elżbieta Jaros;
3. Wiceprezes Stowarzyszenia Oświatowego „Mała Szkoła” w Bukowinie Bobrzańskiej- Józef Słoninka.

Załącznik nr 1

do Zarządzenia Nr 01/14

Prezesa Stowarzyszenia Oświatowego 
„Mała Szkoła” w Bukowinie Bobrzańskiej
z dnia 14 maja 2014r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNCYH, KTÓRYCH WARTOŚĆ NIE PRZEKRACZA WYRAŻONEJ W ZŁOTYCH RÓWNOWARTOŚCI KWOTY 30.000 EURO
§ 1

Zasady udzielania zamówień

1. Do zamówień, których wartość szacunkowa nie przekracza kwoty 5000 zł brutto nie stosuje się postanowień niniejszego regulaminu.
2. Wydatkowanie środków publicznych o wartości nieprzekraczającej 30 000 euro powinny być dokonywane w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie wykonawców. 

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w formie pisemnej.

4. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne.

5. Obowiązkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postępowania. 

6. Kierownikiem Zamawiającego jest odpowiednio Dyrektor NSP „Mała Szkoła” w Bukowinie Bobrzańskiej.

§ 2
Ustalenie wartości zamówienia

1. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone przez zamawiającego  z należytą starannością.
2. Nie można w celu uniknięcia stosowania przepisów Regulaminu dzielić zamówienia na części lub poniżać jego wartości. 

3. Wartość zamówienia na dostawy i usługi ustala się na podstawie cen rynkowych.

4. Wartość zamówienia na roboty budowlane ustala się  na podstawie kosztorysu inwestorskiego.

5. Podstawą ustalenia wartości zamówienia na usługi  lub dostawy powtarzające się okresowo jest łączna wartość zamówień tego samego rodzaju:

a. udzielonych w terminie poprzednich 12 miesięcy lub w poprzednim roku budżetowym , z uwzględnieniem zmian ilościowych zamawianych usług lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok średniorocznego wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem, albo

b. których zamawiający zamierza udzielić w terminie 12 miesięcy następujących po pierwszej słudze lub dostawie.

6. Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi, oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane.

§ 3
Procedura udzielania zamówień

1. Postępowanie o zamówienie rozpoczyna się po zaakceptowaniu przez Kierownika Zamawiającego wniosku, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. 

2. Pisemne rozeznanie cenowe przeprowadza się zapraszając do złożenia ofert taką liczbę wykonawców, która zapewnia konkurencję oraz wybór najkorzystniejszej oferty, co najmniej 3 wykonawców.

3. Formularz zapytania ofertowego, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszego Regulaminu należy przekazać w formie pisemnej osobiście, potwierdzając odbiór, listowanie lub zamieścić na stronie internetowej do pobrania.

4. Wzór oferty dla robót budowlanych stanowi załącznik nr 4, dla dostaw i usług załącznik nr 5.

5. Po otrzymaniu ofert należy sporządzić protokół z przeprowadzonego postępowania wg wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do niniejszego Regulaminu. 

6. Udzielenie zamówienia jest możliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej oferty.

7. Udziela się zamówienia wykonawcy, który zaoferował najniższą i najkorzystniejszą cenę.

8. Prowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawców nie ma zastosowania w przypadku, gdy ze względu na szczególny charakter i rodzaj dostaw, usług lub robót budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamówienia konkretnemu wykonawcy. Uzasadnienie wyboru wykonawcy należy dołączyć do protokołu.

9. Protokół potwierdza Kierownik.

10. Z wybranym wykonawcą zawiera się umowę w formie pisemnej.

11. Po zawarciu umowy niezwłocznie należy przekazać jeden egzemplarz umowy do Księgowej prowadzącej dokumentację finansową Stowarzyszenia.

12. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w realizacji umowy, w szczególności dotyczących terminów realizacji zamówienia pracownik merytoryczny zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić o tym fakcie swojego bezpośredniego przełożonego oraz Księgową i Zarząd Stowarzyszenia.

13. Dokumentacja z przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia przechowuje się przez okres 4 lat.

14. Zamówienia objęte niniejszym Regulaminem podlegają wpisowi do rejestrów zamówień, którego wzór stanowi załącznik nr 7 prowadzonych przez referaty urzędu  i jednostki organizacyjne Gminy Żagań. W przypadku jednostek oświatowych przez referaty urzędu. 
§ 4

Odpowiedzialność za przygotowanie i prowadzenie postępowanie o udzielenie zamówienia

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowań, o których mowa w niniejszym regulaminie odpowiada Kierownik Zamawiającego. 

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowań, o których mowa w niniejszym regulaminie odpowiadają także pracownicy merytoryczni, do obowiązków których należy prowadzenie dokumentacji i archiwizacja. 
Załącznik  nr 2 

do Zarządzenia Nr 01/14

Prezesa Stowarzyszenia Oświatowego 

„Mała Szkoła” w Bukowinie Bobrzańskiej

z dnia 14 maja 2014r.

Stowarzyszenie Oświatowe 

„Mała Szkoła” 

w Bukowinie Bobrzańskiej

Bukowina Bobrzańska 34

68-100 Żagań

  Żagań,  2014-05-14

WNIOSEK

O dokonanie dostawy/ usługi/ roboty budowlanej o wartości do 30 000 euro

1. Opis przedmiotu zamówienia:

................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. Szacunkowa wartość zamówienia:

- wartość brutto: …………………………. zł

- podatek VAT ….%: ……………………..zł

- wartość netto: ……….. zł tj. …………... euro/ średni kurs euro ……………. zł

Średni kurs złotego do euro służący do przeliczenia wartości zamówienia przyjęty został zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia …….

Ustalenie wartości zamówienia dokonano w dniu ……….. na podstawie: ……………………

3. Termin realizacji zamówienia: …………….

4. Wykaz potencjalnych wykonawców:

1) ………………………………………..

2) ………………………………………..

3) ………………………………………..

5. Inne informacje dotyczące zamówienia:

..............................................................................................................................................

6. Osoba odpowiedzialna za realizację przedmiotu zamówienia: ………………………………

Sporządził: ……………………………

Podpis: ……………………….

………………………………………..

/ podpis Prezesa Stowarzyszenia/

Potwierdzenie posiadania środków finansowych:              ……..………………………………

 





/podpis Skarbnika/ Głównego Księgowego/

Akceptacja Kierownika Zamawiającego:                       ………………………………………..

/podpis Kierownika Zamawiającego/
Załącznik  nr 4

do Zarządzenia Nr 01/14

Prezesa Stowarzyszenia Oświatowego 

„Mała Szkoła” w Bukowinie Bobrzańskiej

z dnia 14 maja 2014r.

  Żagań,  2014-05-14
         Niepubliczna Szkoła Podstawowa 
„Mała Szkoła” 

w Bukowinie Bobrzańskiej

Bukowina Bobrzańska 45

68 -100 Żagań
O F E R T A 

na wykonanie robót budowlanych 

„Budowa  placu zabaw przy Niepublicznej Szkole Podstawowej  

w m. Bukowina Bobrzańska gm. Żagań”.

Nazwa i siedziba wykonawcy:

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

telefon....................................      faks.....................................      e-mail………………………..

Nawiązując do  zaproszenia do złożenia oferty z dnia   …………….. umieszczonego na stronie internetowej oferujemy wykonie robót budowlanych pn.   „Budowa  placu zabaw przy Niepublicznej Szkole Podstawowej w m. Bukowina Bobrzańska gm. Żagań”.    

 Zakres robót obejmuje:

- usunięcie warstwy ziemi urodzajnej o gr. 30 cm na powierzchni 130,82 m2, 

- wykonanie rowków pod krawężniki i ław krawężnikowych o wym. 20x20cm,

- ułożenie na obwodzie placu zabaw krawężnika chodnikowego 8 x 30 cm,

- ułożenie podsypki piaskowej z zagęszczeniem mechanicznym- 3 cm grubości warstwy po zagęszczeniu,

- ułożenie podsypki piaskowej z zagęszczeniem ręcznym,

- dostarczenie i montaż urządzeń:

1) zestaw zabawowy- szt. 1 składający się z elementów: 2 x wieża h=1,0m z zadaszeniem, trap-ścianka wspinacz. H=1,0m , trap-koci grzbiet h= 1,0m, ślizg h=1,0m, wieża z rurą strażacką h=1,0m, przeplotnia linowa -pajęczyna, pomost linowy z belką, pomost linowy, podest h=1,0m, komin linowy,

2) kiwak sprężynowy- szt. 2 („Konik”, „Motor”),

3) huśtawka wahadłowa podwójna – szt. 1,

a. na terenie zielonym

4) ławeczki betonowo -drewniane bez oparcia- szt. 2

5) altanka –szt. 1

6) gra „kółko krzyżyk” – szt. 1

7)  piaskownica-szt. 1

1) Cena  oferty   wynosi:  

     ........................................ zł , słownie:…………………………………..    
     ........................ zł                -    podatek VAT ............%           

      ........................................zł   -  wartość netto  bez podatku VAT   

2) Oświadczamy, że zamówienia wykonamy w terminie: ………………(nie  później niż do dnia 30.09.2014r.) 
3) Oświadczamy, że   dołączony do zaproszenia  projekt umowy został przez nas zaakceptowany i  zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych w  ofercie warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
4) Osoba do reprezentowania wykonawcy:
Nazwisko i imię:………………………………………………………………………………

Stanowisko:………………………………………………

Zakres*:

      -  do reprezentowania w postępowaniu 

      -  do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.

5) Pełnomocnik  w przypadku składania oferty wspólnej:

Nazwisko i imię:………………………………………………………………………………

Stanowisko:………………………………………………

Zakres*:

-  do reprezentowania w postępowaniu 

-  do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy

 * niepotrzebne skreślić

Załączniki:

1. kosztorys ofertowy

2. dokumenty (poświadczenia) o doświadczeniu zawodowym

                                                                                     ……………………………….

                                                             /podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy/

Załącznik  nr 5

do Zarządzenia Nr 01/14

Prezesa Stowarzyszenia Oświatowego 

„Mała Szkoła” w Bukowinie Bobrzańskiej

z dnia 14 maja 2014r.

  Żagań,  2014-05-14
         Niepubliczna Szkoła Podstawowa 

„Mała Szkoła” 

w Bukowinie Bobrzańskiej

Bukowina Bobrzańska 45

68 -100 Żagań
OFERTA
na wykonanie dostaw/ usług

„Budowa  placu zabaw przy Niepublicznej Szkole Podstawowej  

w m. Bukowina Bobrzańska gm. Żagań”.
Nazwa i siedziba wykonawcy:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Telefon: …………………       faks: …………………   e-mail: ………………..

Nawiązując do zaproszenia do złożenia oferty z dnia ………….. oferujemy realizację …………………………………………. wg ząłączonego kosztorysu ofertowego.

1) Cena oferty wynosi:
..................... zł , słownie: …………………………….

…………….. zł – podatek VAT ……….%

…………….. zł – wartość netto bez podatku VAT 

2) Oświadczamy, że zamówienia wykonamy w terminie: ………………./ nie później niż do dnia 30.09.2014r.

3) Oświadczamy, że dołączony do zaproszenia projekt umowy został przez nas zaakceptowany o zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych w ofercie warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

Załącznikami do oferty są:

- Wypełniony formularz cenowy

……………………………….

/ podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy/

Załącznik  nr 6

do Zarządzenia Nr 01/14

Prezesa Stowarzyszenia Oświatowego 

„Mała Szkoła” w Bukowinie Bobrzańskiej

z dnia 14 maja 2014r.

PROTOKÓŁ

z dnia …………………..

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości do 30 000 euro dot. wyboru wykonawcy dostawy/ usługi/ robót budowlanych/*

„Budowa  placu zabaw przy Niepublicznej Szkole Podstawowej  

w m. Bukowina Bobrzańska gm. Żagań”.

Do złożenia oferty zaproszono pismem z dnia …………….  następujących wykonawców:

1) …………………………………….

2) …………………………………….

3) ……………………………………

W terminie do dnia ………………………. oferty złożyli następujący wykonawcy:

	Lp
	Nazwa firmy
	Cena /zł/

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


W związku z powyższym proponuję powierzyć wykonanie zamówienia wykonawcy:

Nazwa wykonawcy: ……………………………………………………………….

Siedziba: ………………………………………………………,
który zaproponował najniższą i najkorzystniejszą cenę.    

UZASADNIENIE**:
* niepotrzebne skreślić
** Uzasadnienie wyboru wykonawcy podaje się tylko w przypadku określonym w § 3 pkt 11 Regulaminu.

Sporządził: ……………………………

Podpis: ……………………………..

…………………………………………

/podpis Asystenta Koordynatora/

Zatwierdził:

……………………………………..

/podpis Kierownika Zamawiającego/

Data: …………………………

Załącznik  nr 7
do Zarządzenia Nr 01/14

Prezesa Stowarzyszenia Oświatowego 

„Mała Szkoła” w Bukowinie Bobrzańskiej

z dnia 14 maja 2014r.

Rejestr zamówień o wartości do 30 000 euro
	Lp
	Znak sprawy
 /dokumentacja zamówienia/
	Przedmiot zamówienia

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


