Zatgcznik Nr 6 do zapytania ofertowego
/projekt/
Umowa
na ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego
w Urzedzie Gminy Zagan i jednostkach organizacyjnych Gminy

zawarta W dniu .....cocceeeennnecnnenensennneenes r. pomiedzy:

ZAMAWIAJACYM: Gmina Zagan z siedziba przy ul. Armii Krajowej 9, 68-100 Zagan, NIP 924-10-01-
069, Regon 970770497
reprezentowany przez Wéjta Gminy Zagan — Leszka Ochrymczuka

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Zagan — Agnieszki Kosifiskiej

WYKONAWCA:

wytonionym w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiajacego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ponizej progu, o ktdrym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pdzn. zm.), o nastepujacej tresci:

&1

Wykonawca zobowigzuje sie do Ustugowego prowadzenia audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy
Zagan i jednostkach organizacyjnych Gminy Zagan w terminie od dnia 01 maja 2021 r. do dnia 30
kwietnia 2022 r., zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.o finansach publicznych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 305) oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy w zakresie okreslonym w niniejszej
Umowie, a w szczegdlnosci z uwzglednieniem zasad prowadzenia audytu wewnetrznego okreslonych
w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz
informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018r., poz. 506).

§2

Zamoéwienie obejmuje w szczegdlnosci:

a) wprowadzenie procedur prowadzenia audytu wewnetrznego,

b) prowadzenie biezgcych i statych akt audytu w celu rzetelnego udokumentowania
przeprowadzonych czynnosci,

c) przeprowadzenie co najmniej dwdch zadan audytowych wynikajgcych z planu
audytu na rok 2021 i jednego zadania w roku 2022,

d) opracowanie na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka, rocznego planu
audytu na 2022 rok w terminie do 31 grudnia 2021 r.,

e) przeprowadzenia samooceny audytu wewnetrznego,

f) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2021 w
terminie do dnia 31 stycznia 2022 r.,

g) przeprowadzenie czynnos$ci doradczych oraz konsultacyjnych, w tym skfadanie
whnioskdw majacych na celu usprawnienie funkcjonowania Urzedu Gminy i
jednostek organizacyjnych, w sprawach dot. przedmiotu audytu.



§3

1. Audyt wewnetrzny bedzie prowadzony przez Audytora Wewnetrznego Pana/Panig

2. Przed rozpoczeciem zadania audytowego Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania
kierownika jednostki o planowanym przeprowadzeniu zadania audytowego lub czynnosci doradczych.

3. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonywania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy innej
osobie bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci.

§4

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania wszelkich wymogdéw zwigzanych z ochrong danych
osobowych, wynikajgcych z ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019
r., poz. 1781 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) )(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016.1 z pdzn.zm.).

2. Szczegobtowe regulacje, wynikajgce z obowigzujgcych przepisdw prawa dotyczacych ochrony danych
osobowych, wzajemne stosunki stron i obowigzki w zakresie przetwarzania danych osobowych w
zwigzku z zawarciem niniejszej Umowy zostaty uregulowane w ,,Umowie powierzenia przetwarzania
danych osobowych”, ktéra stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich informacji
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem zlecenia.

4. Wykonawca jest obowigzany zachowa¢ w tajemnicy wszystko, o czym dowiedziat sie w zwigzku ze
Swiadczeniem ustugi audytu wewnetrznego na rzecz Zamawiajgcego, réwniez po zakonczeniu realizacji
niniejszej umowy. W szczegdlnosci Wykonawca zobowigzany jest zachowa¢ w tajemnicy wszelkie
informacje i dane pozyskane w trakcie wykonywania niniejszego zlecenia jako informacje poufne i nie
ujawniac ich osobom trzecim, rdwniez po zakonczeniu realizacji niniejszej umowy, z wyjatkiem sytuacji
przewidzianych w bezwzglednie obowigzujacych przepisach prawa, oraz zapewni¢ ochrone
dokumentdéw przed nieupowaznionym rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zapoznania i przestrzegania aktow regulujgcych zasady
postepowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbednym do realizacji umowy, ktére
obowigzujg Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowigzuje sie informowal przedstawicieli Zamawiajgcego o wszystkich
nieprawidtowosciach mogacych miec¢ wptyw na bezpieczeristwo informacji.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje sie postepowac z dokumentami, w tym takze w formie elektronicznej,
wytworzonymi dla celdw prowadzenia audytu wewnetrznego, tak aby zapewnié ich dostepnosc dla
Zamawiajgcego oraz ochrone przed nieupowaznionym rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub
zniszczeniem tj.:
a) kazdorazowo, po zakonczeniu wszystkich czynnosci kompletna i uporzagdkowana, zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrdw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw



zaktadowych, dokumentacja dotyczgca zadan realizowanych przez Wykonawce, przekazywana
jest protokolarnie Zamawiajgcemu,

b) dokumentacja zapisana w formie elektronicznej bedzie zabezpieczona hastem, ktére bedzie
udostepnione osobom uprawnionym wskazanym przez Wéjta Gminy Zagan.

2. Wykonawca bedzie gromadzit dokumenty, informacje i inne dane niezbedne do realizacji zadan w
terminach uzgodnionych i w godzinach pracy Urzedu Gminy Zagan i jednostek organizacyjnych Gminy
Zagan.

3. Zamawiajgcy gwarantuje Wykonawcy dostep do ww. dokumentéw z zachowaniem przepisdw ustaw
o tajemnicy chronionej.

4. Koszty wytworzenia kopii dokumentéw zZrédtowych ponosi Urzad Gminy Zagan i jednostki
organizacyjne Gminy

Zagan.

5. Koszty przygotowania i druku dokumentéw w tym takze w formie elektronicznej wytworzonych dla
celéw prowadzenia audytu wewnetrznego ponosi Wykonawca.

§6

1. Obowigzkiem Wykonawcy jest swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego w siedzibie Zamawiajgcego
minimum 1 raz w miesigcu, zgodnie z harmonogramem prac Audytora Wewnetrznego w roku 2021 i
styczen — kwiecien 2022 r., stanowigcym zatgcznik do niniejszej umowy.

2. Po kazdym zakonczonym audycie, o ktérym mowa wyzej, Wykonawca zobowigzany jest przekazac
osobie reprezentujgcej Zamawiajgcego wytworzong w toku audytu dokumentacje wraz z pisemnym
sprawozdaniem i ztozy¢ ustne sprawozdanie z przebiegu audytu.

§7
1. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie zadan wyszczegélnionych w § 1 i 2 wynosi
................................ ZE Brutto (STOWNIE: vt ereeneaes )
2. Wynagrodzenie ptatne bedzie miesiecznie, w kwocie netto ... zt
(stownie:....cccveeeeceereeieiins ) + podatek VAT........................ Zt (StoWnie: e ),
brutto .......cccovevveveennee. ZE (STOWNIE: vttt e )

3. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w formie przelewu na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy w terminie 14 dni od daty przediozenia rachunku (faktury). Rachunek (fakture) nalezy
wystawia¢ na: NABYWCA: Gmina Zagan ul. Armii Krajowej 9, 68-100 Zagan; NIP 924-10-01-069,
ODBIORCA: Urzad Gminy Zagan, ul. Armii Krajowej 9, 68-100 Zagan (bez NIP).

4 Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych lub innych uzasadnionych potrgcen z
przystugujgcego mu wynagrodzenia.

§8

1. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia w
przypadku:
a) nieprawidtowego wykonywania przedmiotu zamowienia lub niedotrzymywania przez
wykonawce termindw audytéw okreslonych w harmonogramie prac Audytora Wewnetrznego
w roku 2021 i styczen — kwiecien 2022 r.,



b) nie wykonywania przez Zamawiajgcego swiadczenia ustug audytu wewnetrznego w siedzibie
Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym z waznych powoddw, a w
szczegoblnosci w przypadku:

a) razacego niewywigzania sie przez Wykonawce z obowigzkdw wynikajgcych z umowy lub
wykonywania ich w sposdb nienalezyty, w tym z razgcym naruszeniem postanowien umowy,
niezgodny z przepisami ustawy o finansach publicznych i aktéw wykonawczych dotyczacych
audytu wewnetrznego,

b) utraty przez Wykonawce zdolnosci do Swiadczenia ustug audytu,

¢) ujawnienia informacji oraz danych, o ktérych mowa w § 4 umowy.

3. W przypadku rozwigzania przez Zamawiajgcego umowy z powodu okolicznosci, za ktdre wine ponosi
Wykonawca, w tym w przypadkach opisanych w ust. 1 i 2, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 20 % wartosci wynagrodzenia catkowitego brutto.

4. W przypadku rozwigzania umowy przez Wykonawce z powodu okolicznosci, za ktére Zamawiajacy
nie ponosi winy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokos$ci 20% wartosci
wynagrodzenia catkowitego brutto.

5. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn dotyczacych Wykonawcy
zaptaci on Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% warto$ci wynagrodzenia catkowitego
brutto.

6. Zamawiajgcy ma prawo zgdac odszkodowania przenoszgcego wysokosc zastrzezonej kary umownej.

§9
Osobami upowaznionymi do kontaktéw w sprawie realizacji przedmiotu umowy ze strony
ZamawiajgCego Sq: - couvvrerrrerverinrereeeenas —Sekretarz Gminy, ....ccccoeeveeeceverienenee. — Skarbnik Gminy Zagan.
§10

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy z Wykonawcg w razie wystgpienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy. W takim wypadku Wykonawca moze zgdaé
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy. Odstgpienie od umowy w tym
przypadku winno nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

§11

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, w tym ustawy o finansach publicznych i kodeksu cywilnego.

§12

Sprawy sporne mogace wynikaé¢ na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda przez Sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§13

1. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy i
dwa egzemplarze dla Zamawiajacego.
2. Zatacznikami do niniejszej umowy sa:

1) oferta Wykonawcy,

2) zapytanie ofertowe,



3) harmonogram prac Audytora Wewnetrznego w roku 2021 i styczen — kwiecien 2022 r.,
4) umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



