Zagan, dnia, 15.04.2021 r.

Zaproszenie do sktadania ofert
(Zapytanie ofertowe)

Zamawiajacy: Gmina Zagan reprezentowana przez Wojta Gminy zaprasza do ztozenia oferty w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci 130 000 ztotych zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z dnia 2019 r., poz. 2019 z pdzn. zm.) na:

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy Zagar i jednostkach
organizacyjnych Gminy.
Kod CPV:
79212200-5 Ustugi audytu wewnetrznego

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest: Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie
Gminy Zagan i jednostkach organizacyjnych Gminy w okresie od dnia 1 maja 2021 r. do 30
kwietnia 2022 r.
1) Zamédwienie obejmuje w szczegdlnosci:

a) wprowadzenie procedur prowadzenia audytu wewnetrznego,

b) prowadzenie biezgcych i statych akt audytu w celu rzetelnego udokumentowania
przeprowadzonych czynnosci,

c) przeprowadzenie co najmniej dwoch zadan audytowych wynikajgcych z planu
audytu na rok 2021 i jednego zadania w roku 2022,

d) opracowanie na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka, rocznego planu
audytu na 2022 rok w terminie do 31 grudnia 2021 .,

e) przeprowadzenia samooceny audytu wewnetrznego,

f) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2021 w
terminie do dnia 31 stycznia 2022 r.,

g) przeprowadzenie czynnosci doradczych oraz konsultacyjnych, w tym sktadanie
wnioskdw majacych na celu usprawnienie funkcjonowania Urzedu Gminy i
jednostek organizacyjnych, w sprawach dot. przedmiotu audytu.

2) Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Zagan:
a) Jednostki budzetowe:
- Urzad Gminy,
- Publiczna Szkota Podstawowa w Tomaszowie,
- Publiczna Szkota Podstawowa w Miodnicy,
- Zespot Szkolno — Przedszkolny w Boznowie,
- Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Zaganiu.
3) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Oferta musi
obejmowac cato$¢ zamdwienia.
4) Obowigzkiem Wykonawcy bedzie swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego w siedzibie
Zamawiajgcego minimum 1 raz w miesigcu.
3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA



od 01 maja 2021 r. do 30 kwietnia 2022 r.

MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Siedziba Zamawiajgcego: Urzad Gminy Zagan

MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY

1) Oferty oznaczone ,Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy
Zagan i jednostkach organizacyjnych Gminy” nalezy zfozy¢ w opisanej i zamknietej
kopercie w siedzibie Urzedu Gminy Zagan, ul. Armii Krajowej 9, 68-100 Zagan, (sekretariat
pok. nr 21) za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera, bgdz osobiscie lub na adres
mailowy urzad@gminazagan.pl w terminie do dnia 23 kwietnia 2021 r. do godz. 12.00.

2) Oferta ztozona po terminie nie wezmie udziatu w postepowaniu.

3) Przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty Wéjt Gminy Zagar zastrzega prawo
przeprowadzenia rozmowy z Wykonawcami.

WARUNKI PLATNOSCI

Zamawiajgcy dokona zaptaty wynagrodzenia na podstawie rachunku/faktury VAT.

Zamawiajgcy dokona ptatnosci w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo

wystawionego rachunku/faktury VAT na rachunek bankowy wskazany w rachunku/fakturze

VAT.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1) przestanie wypetnionego druku oferty wraz z zatgcznikami,

2) posiadanie doswiadczenia w wykonywaniu podobnych ustug, tj. o udzielaniu zamdwienia
moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej jest krotszy — w tym
okresie wykonali lub wykonujg nalezycie co najmniej 3 zadania, ktérych przedmiotem byto
Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego dla JST, z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonywania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane,

3) posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania — spetniajg wymadg okreslony w art.
279 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z2021r., poz. 305),

4) dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie

zatgczonych do oferty oswiadczen i dokumentdw, o ktérych mowa w niniejszym ustepie

zapytania ofertowego. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana
zostanie wg formuty ,,spetnia — nie spetnia”.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferte wraz zatgcznikami nalezy sporzadzi¢c w formie pisemnej w jezyku polskim na
zatgczonym formularzu oferty — zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Oferta
i wszystkie zatgczniki powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do wystepowania
w imieniu Wykonawcy.

2) Kompletna oferta powinna zawierac:

a) wypetniony formularz oferty, sporzgdzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego,

b) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, sporzgdzone wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,


mailto:urzad@gminazagan.pl

c) wykaz osdb, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za s$wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do wykonywania
zamoéwienia. Wykaz musi zawiera¢ minimum 1 osobe, ktéra bedzie uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamdwienia, sporzadzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego,

d) oswiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia,
posiadajg wymagane uprawnienia wg wzoru stanowigcego zafacznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego,

e) w celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunku, o ktérym mowa wyzej,
Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta: wykaz wykonanych lub
wykonywanych ustug $wiadczenia audytu wewnetrznego, w okresie 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonywane wedtug zatgcznika
zatgcznik nr 5 doswiadczenie zawodowe,

9. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

10.

11.

12.

1)

3)
4)

Cena brutto musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem catego zakresu
zamodwienia, tgcznie z obowigzujagcym podatkiem VAT i innymi elementami
cenotwdérczymi. Wykonawca podaje tgczng cene brutto i wylicza wartos¢ zamdwienia.
Zaproponowana przez Wykonawce cena jest ostateczng i nie moze ulec zmianie przez caty
okres trwania umowy. Wykonawca winien dokona¢ doktadnego rozeznania i skalkulowa¢é
cene w sposob szczegdlnie rzetelny, uwzgledniajgcych wszystkie rodzaje sktadnikow
kosztéw.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w walucie PLN.

Cena brutto oraz jej sktadniki muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich z zaokragleniem do
dwdch miejsc po przecinku.

INFORMACIJE DOTYCZACE UMOWY
Wykonawca, ktdérego oferta zostanie wybrana zobowigzany bedzie do zawarcia umowy

zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego. Jego zobowigzaniem zawartym w

ofercie i na warunkach okreslonych we wzorze umowy - zatgcznik nr 7 do niniejszego zapytania

ofertowego.

Kryterium wyboru oferty przez Zamawiajacego

Cena: waga kryterium 100%.

OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU
1) Agnieszka Kosinska — Skarbnik

2)

Danuta Michalak -Sekretarz

13. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

14. ZALACZNIKI

1)
2)

Formularz ofertowy,
Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu,

3) Wykaz oséb uczestniczgcych w wykonywaniu zamdwienia,



4)

5)
6)
7)

Oswiadczenie o posiadaniu uprawnien przez osoby, ktére
wykonywaniu zamdwienia,

Doswiadczenie zawodowe,

Projekt umowy do akceptacji,

Klauzula informacyjna RODO.

beda uczestniczyé w



