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S P E C Y F I K A C J A

ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA
 do przetargu nieograniczonego

na  wykonanie usługi 
o wartości   mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.-Prawo zamówień publicznych                          /tj. Dz.U.Nr 113, poz. 759 z  2010r.ze zm./  pn.
„Przeprowadzenie szkoleń i badań lekarskich oraz  zorganizowanie wyjazdu do miejscowości Świeradów Zdrój w ramach projektu – Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Żaganiu”
Rozdział I:     Instrukcja dla wykonawcy  wraz z załącznikami
Rozdział  II:  Projekt  umowy
Rozdział  III:  Formularz cenowy
                                                                                   Zatwierdził:

                                                                                     Agnieszka Wiśniewska







Kierownik GOPS w Żaganiu

Żagań,  2012-09- 12
 Rozdział  I 
I N S T R U K C J A      D L A      W Y K O N A W C Y
· Zamawiający: 
	 Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Żaganiu ul. Armii Krajowej 9a 
68-100 Żagań Tel. 68-3777021 Fax. 68-377-23-36
(e-mail) urzad@gminazagan.pl,   
             www.bip.gminazagan.pl.

Godziny urzędowania:     poniedziałek -  7:00-16:00

Wtorek – czwartek – 7:00 - 15:00

Piątek – 7:00 - 14:00

	

	

	

	


· Numer postępowania:

    postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:

	GOPS.8181/POKL/1/12


    Wykonawcy  we wszystkich kontaktach powinni  powoływać się na ten znak.

· Tryb udzielenia zamówienia 
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie

	przetargu nieograniczonego o wartości   mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 z dnia 29 stycznia 2004r.-Prawo zamówień publicznych


z zachowaniem zasad określonych ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. –Prawo zamówień publicznych   /t.j. Dz.U.Nr 113, poz. 759 z 2010r. ze zm./   określanej dalej Pzp

Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego –art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 Pzp.

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia określanej dalej SIWZ:

1/ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Pzp 

2/rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r.  w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane /Dz.U.Nr 226, poz.1817z 2009r./

3/ rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych /Dz.U.Nr 224, poz.1796 z 2009r./

· Przedmiot zamówienia
	„Przeprowadzenie szkoleń i badań lekarskich oraz  zorganizowanie wyjazdu do miejscowości Świeradów Zdrój w ramach projektu – Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Żaganiu”




 § 1.   OPIS  PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA  
Wspólny słownik zamówień /CPV/:    
  80500000-9 – usługi szkoleniowe

  80530000-8 – usługi szkolenia zawodowego

  80510000-2 – usługi szkolenia specjalistycznego

  85000000-9 – usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej

1. Przedmiotem zamówienia jest:  Przeprowadzenie szkoleń i badań lekarskich oraz  zorganizowanie wyjazdu do miejscowości Świeradów Zdrój w ramach projektu – Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Żaganiu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Zamówienie będzie realizowane w formie szkoleń, wyjazdu do miejscowości Świeradów oraz przeprowadzenia badań tematycznych, z których każdy stanowi odrębne zadnie. 
Zadanie nr 1. Warsztaty - poradnictwo psychologiczne dla 36 uczestników (4 godziny x 2 spotkania oraz Indywidualne konsultacje  z psychologiem 40 godzin ) 
	•
	Zamówienie obejmuje: 

1)

zapewnienie wykwalifikowanej kadry trenerskiej,

2)

zapewnienie odpowiednich warunków lokalowych - sala szkoleniowa dostosowana do potrzeb i liczby uczestników, z urządzeniami projekcyjnymi typu: projektor, ekran projekcyjny lub tablica interaktywna,

3)

wyposażenie uczestników w niezbędne materiały szkoleniowe (w tym materiały piśmiennicze),

4)

zapewnienie uczestnikom cateringu na czas trwania szkolenia (obiad, poczęstunek - napoje, kawa, herbata),

5)

opracowanie szczegółowego programu i harmonogramu szkolenia,

6)

prowadzenie dokumentacji szkolenia (dziennik zajęć, listy obecności i in.),

7)

sporządzenie dokumentacji fotograficznej szkolenia (min. 30 zdjęć na płycie CD),

8)

oznakowanie miejsca szkolenia oraz wszelkich dokumentów związanych z organizacją szkolenia zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.



	•
	Liczba uczestników, ilość godzin szkoleniowych, założenia organizacyjne.
Liczba uczestników szkolenia wynosi 36 osób. Liczba godzin dydaktycznych (4godziny/ 2 spotkania) 
Ilość grup szkoleniowych - 1 lub 2 grupy
Miejsce szkolenia – Żagań
40 godzin indywidualnych konsultacji z psychologiem.
 

	•
	Zakres merytoryczny szkolenia.
Zakres merytoryczny szkolenia obejmuje takie zagadnienia tematyczne (minimum), jak:
- rola kobiet i mężczyzn w rodzinie ich prawa i uprawnienia


Zadanie nr 2. Warsztaty z podnoszenia umiejętności samooceny, wiary w siebie 

	•
	Zamówienie obejmuje: 

1)

zapewnienie wykwalifikowanej kadry trenerskiej,

2)

zapewnienie odpowiednich warunków lokalowych - sala szkoleniowa dostosowana do potrzeb i liczby uczestników, z urządzeniami projekcyjnymi typu: projektor, ekran projekcyjny lub tablica interaktywna,

3)

wyposażenie uczestników w niezbędne materiały szkoleniowe (w tym materiały piśmiennicze)

4)

zapewnienie uczestnikom cateringu na czas trwania szkolenia (obiad, poczęstunek - napoje, kawa, herbata),

5)

opracowanie szczegółowego programu i harmonogramu szkolenia,

6)

prowadzenie dokumentacji szkolenia (dziennik zajęć, listy obecności i in.),

7)

sporządzenie dokumentacji fotograficznej szkolenia (min. 30 zdjęć na płycie CD),

8)

oznakowanie miejsca szkolenia oraz wszelkich dokumentów związanych z organizacją szkolenia zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.


	
	

	•
	Liczba uczestników, ilość godzin szkoleniowych, założenia organizacyjne.
Liczba uczestników szkolenia wynosi 36 osób (4 godziny x 1 spotkanie).
Ilość grup – 1 lub 2 grupy
Miejsce szkolenia - Żagań

	•
	Zakres merytoryczny szkolenia.
- analiza własnych potrzeb i zainteresowań,
- poznanie własnych mocnych i słabych stron,
- planowanie przyszłości,
- praca nad sposobem myślenia,
- radzenie sobie ze stresem,
- motywacja do zmian.





Zadanie nr 3. Warsztaty z zakresu aktywnego poszukiwania pracy 

	•
	Zamówienie obejmuje: 

1)

zapewnienie wykwalifikowanej kadry trenerskiej,

2)

zapewnienie odpowiednich warunków lokalowych - sala szkoleniowa dostosowana do potrzeb i liczby uczestników, z urządzeniami projekcyjnymi typu: projektor, ekran projekcyjny lub tablica interaktywna,

3)

wyposażenie uczestników w niezbędne materiały szkoleniowe (w tym materiały piśmiennicze),

4)

zapewnienie uczestnikom cateringu na czas trwania szkolenia ( obiad, poczęstunek - napoje, kawa, herbata),

5)

opracowanie szczegółowego programu i harmonogramu szkolenia,

6)

prowadzenie dokumentacji szkolenia (dziennik zajęć, listy obecności i in.),

7)

sporządzenie dokumentacji fotograficznej szkolenia (min. 30 zdjęć na płycie CD),

8)

oznakowanie miejsca szkolenia oraz wszelkich dokumentów związanych z organizacją szkolenia zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.



	•
	Liczba uczestników, ilość godzin szkoleniowych, założenia organizacyjne.
Liczba uczestników szkolenia wynosi 36 osób.
Liczba godzin dydaktycznych (4 godziny/ 1 spotkanie).
Ilość grup – 1 lub 2 grupy
Miejsce szkolenia - Żagań

	•
	Zakres merytoryczny szkolenia.
Zakres merytoryczny szkolenia obejmuje takie zagadnienia tematyczne (minimum), jak:
- zapoznanie się z zasadami funkcjonowania rynku pracy,
- skuteczna komunikacja interpersonalna, także podczas procesu poszukiwania pracy,
- nabycie umiejętności tworzenia dokumentów aplikacyjnych.



Zadanie nr 4. Szkolenia zawodowe i specjalistyczne – Szkolenie „Palacz CO” oraz obsługa kos spalinowych, pilarek i wykaszarek

Zamówienie obejmuje: 

	1)
	zapewnienie wykwalifikowanej kadry trenerskiej,

	2)
	zapewnienie odpowiednich warunków lokalowych - sala szkoleniowa dostosowana do potrzeb i liczby uczestników, z urządzeniami projekcyjnymi typu: projektor, ekran projekcyjny lub tablica interaktywna, inne potrzebne do przeprowadzenia szkolenia

	3)
	wyposażenie uczestników w niezbędne materiały szkoleniowe (w tym materiały piśmiennicze),

	4)
	zapewnienie uczestnikom cateringu na czas trwania szkolenia (obiad, poczęstunek - napoje, kawa, herbata),

	5)
	zapewnienie uczestnikom transportu w razie konieczności przeprowadzenia szkolenia poza miejscowością Żagań

	6)
	opracowanie szczegółowego programu i harmonogramu szkolenia,

	7)
	prowadzenie dokumentacji szkolenia (dziennik zajęć, listy obecności i in.),

	8)
	sporządzenie dokumentacji fotograficznej szkolenia (min. po 30 zdjęć na płycie CD na każdym rodzaju szkolenia),

	9)
	oznakowanie miejsca szkolenia oraz wszelkich dokumentów związanych z organizacją szkolenia zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

	10)
	Po ukończeniu kursów uczestnik ma otrzymać stosowne zaświadczenie lub certyfikat ukończenia kursu

11).  Liczba uczestników, ilość godzin szkoleniowych, założenia organizacyjne.


Liczba uczestników szkolenia wynosi 6 osób.
Liczba godzin dydaktycznych (24 godziny teorii,  21 godzin praktyki)

Liczba godzin dydaktycznych (5 godziny teorii,  14 godzin praktyki) szkolenie „obsługa pilarek.
Liczba godzin dydaktycznych (6 godziny teorii,  14 godzin praktyki) szkolenie „obsługa kos spalinowych i wykaszarek.
Ilość grup – 1 grupa

Na zakończenie szkolenia każdy uczestnik otrzyma :
podkaszarkę/kosę elektryczną - moc silnika 450W, średnica cięcia 26cm, regulacja wysokości 80-115 cm, głowica obracana 90 stopni, przycinanie krawędzi w pionie 90 stopni,, regulacja nachylenia drążka, dodatkowy uchwyt na drugą szpulę przy rękojeści książkę w twardej okładce o tematyce związanej z ukończonym kursem /jedna sztuka dla każdego uczestnika/ 

Ukończenie warsztatów potwierdzone będzie imiennym zaświadczeniem oraz świadectwem kwalifikacyjnym uprawniającym do zajmowania się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci na stanowisku eksploatacji.
Miejsce szkolenia - Żagań a w razie konieczności przeprowadzenia szkolenia poza miejscowością Żagań należy zapewnić uczestnikom transport.

Zakres merytoryczny szkolenia: 

1)

Podstawy ogólno prawne 

- przepisy ogólne i wybrane zagadnienia,
- przepisy o dozorze technicznym,
- organizacja pracy przy urządzeniach cieplnych,
- obowiązki palacza pieców CO
- wybrane wiadomości z techniki cieplnej,
- armatura i materiały,
- schemat kotłowni CO,
- woda w gospodarce cieplnej,
- kotły parowe i wodne - ogólne wiadomości,
- eksploatacja kotłów,
- sieci i instalacje cieplne,
- przemysłowe urządzenia pary i gorącej wody,
- paliwa stałe, paliwa ciekłe, aparatura kontrolno pomiarowa,
- BHP przy urządzeniach cieplnych i na stanowisku palacza CO, ochrona p.poż, ratownictwo medyczne.
 

2 ).- budowa kos spalinowych,
- obsługa i konserwacja,
- BHP podczas obsługi kos spalinowych, wykaszarek - kosiarek,
- zajęcia praktyczne;

- budowa pilarki spalinowej oraz zasady eksploatacji
- techniki pracy pilarkami spalinowymi - łańcuchowymi
- BHP podczas obsługi pilarek mechanicznych
- charakterystyka zawodu pilarza

Zadanie nr 5. Szkolenia zawodowe i specjalistyczne - Szkolenie „Decoupage´u”  

Liczba uczestników, ilość godzin szkoleniowych, założenia organizacyjne.
Liczba uczestników szkolenia wynosi 10 osób.
Liczba godzin dydaktycznych ( co najmniej 21 godzin teorii, 35 godzin praktyki).
Ilość grup – 1lgrupa
Miejsce szkolenia - Żagań a w razie konieczności przeprowadzenia szkolenia poza miejscowością Żagań należy zapewnić uczestnikom transport

Na zakończenie szkolenia każdy uczestnik otrzyma komplet zestawów narzędzi i farb.

Zakres merytoryczny szkolenia:
Zdobienie przedmiotów techniką serwetkową oraz warsztaty zdobienia na szkle i ceramice

· omówienie specyfiki techniki

· dobór kolorystyki i kompozycja motywów

· przygotowanie podłoża pod decoupage

· użycie kraka jednoskładnikowego

· praca z papierem ryżowym i z serwetkami trójwarstwowymi

· cieniowania (pittorico lub monochromatyczne)

· użycie dodatkowych preparatów (złocenia, pasty, konturówki)

· odpowiednie zabezpieczenie pracy
·  zajęcia praktyczne

Zadanie nr 6. Szkolenia zawodowe i specjalistyczne – Szkolenie „Catering” 
Liczba uczestników, ilość godzin szkoleniowych, założenia organizacyjne.
Liczba uczestników szkolenia wynosi 10 osób.
Liczba godzin dydaktycznych 40 godzin teorii, 40 godzin praktyki
Ilość grup - 1 grupa.
Miejsce szkolenia - Żagań a w razie konieczności przeprowadzenia szkolenia poza miejscowością Żagań należy zapewnić uczestnikom transport 

Na zakończenie szkolenia każdy uczestnik otrzyma :

-blender z pojemnikiem do miksowania 0,75l. blender o mocy 700W, funkcja TURBO, płynna regulacja, trzepaczka do ubijania 

-serwis kawowy porcelana biała / ze wzorem lub gładki/ w skład wchodzą :  6x filiżanka z podstawkiem,  6x talerzyk deserowy, 1x cukiernica, 1x mlecznik, 1x talerz do serwowania ciasta

-książki w okładce twardej o tematyce związanej z ukończonym kursem /po dwie różne tematycznie sztuki dla każdego uczestnika/ 

ora zaświadczenie.

Zakres merytoryczny szkolenia:

· Zasady obsługi przyjęć okolicznościowych,

· Sposoby przygotowywania potraw i napojów m.in.: wiedza kulinarna, właściwy dobór dań, układanie jadłospisu stosownie do imprezy, sposoby podawania potraw,

· Dokładna analiza dań: przekąski, dania główne, desery itp.,

· Psychologia obsługi klienta,

· Formy obsługi konsumenta

· BHP i higiena pracy

· Dekorowanie i nakrywanie stołów,

· Układanie i dobór menu do potrzeb konsumenta,

· Sporządzanie potraw,

· Serwowanie potraw,
· Zajęcia praktyczne.
Zadanie nr 7. Szkolenia zawodowe i specjalistyczne – Szkolenie „ Manicure i pedicure”
Liczba uczestników, ilość godzin szkoleniowych, założenia organizacyjne.
Liczba uczestników szkolenia wynosi 10 osób.
Liczba godzin dydaktycznych (40 godzin teorii, 40 godzin praktyki)
Ilość grup – 1lub 2 grupy.

Na zakończenie szkolenia każdy uczestnik otrzyma książki tematyczne, komplet - zestaw do pielęgnacji paznokci z lampa i kosmetykami.

Ukończenie warsztatów potwierdzone będzie imiennym zaświadczeniem oraz świadectwem kwalifikacyjnym 
Miejsce szkolenia – Żagań, a w razie konieczności przeprowadzenia szkolenia poza miejscowością Żagań należy zapewnić uczestnikom transport.

Zakres merytoryczny szkolenia: 

1)

· BHP w salonie stylizacji paznokci

· Metody oraz środki dezynfekcji

· Zakładanie własnej działalności gospodarczej

· Jak dobrze jest się zareklamować

· Budowa paznokci naturalnych i przedłużonych

· Prezentacja narzędzi i produktów

· Przygotowanie płytki paznokci dio przedłużania na Formie oraz Tipsie

· Przedłużanie paznokci na formie oraz Tipsie, Podstawowe zdobienia, Rekonstrukcja  paznokci obgryzanych na formie 

· Korekta i odnowa paznokci przedłużanych na Formie i Tipsie

· Skracanie paznokci, nabłyszczanie masy żelowej oraz tipsów, pielęgnacja




Zadanie nr 8. Wyjazd do Świeradowa Zdrój – pokazanie możliwości poprawy zdrowia w istniejących uzdrowiskach i sanatoriach
1) Wyjazd dwudniowy  dla 10 osób  do Świeradowa Zdrój do ośrodka sanatoryjnego

2) opracowanie harmonogramu wyjazdu

3) Przewóz osób, ubezpieczenie w czasie podróży.

W trakcie pobytu: 

· Spotkanie-wykład na temat sanatorium, zabiegów leczniczych, zabiegów rehabilitacyjnych, dobór diety do schorzeń, poprawy zdrowia i kondycji fizycznej oraz ogólnej wiedzy 

                A także

· Nocleg w pokojach dwuosobowych z łazienkami, TV

· pełne wyżywienie (śniadanie, obiad, kolacja w  tym jedna kolacja uroczysta),

· dwa zabiegi lecznicze dla każdego uczestnika

· zwiedzanie Świeradowa z przewodnikiem, 

· wjazd i zjazd gondolą na górę,

· pobyt w grocie solnej 

· pamiątki i gadżety związane z lecznictwem uzdrowiskowym itp.
m in. ksiązka w twardej okładce o tematyce związanej z leczeniem uzdrowiskowym,  książka lub album o miejscowości Świeradów Zdrój,  pijałka - kubek do picia wody mineralnej..

4) prowadzenie dokumentacji z wjazdu,

5) sporządzenie dokumentacji fotograficznej (min. po 10 zdjęć na płycie CD),

oznakowanie wszelkich dokumentów związanych z organizacją wyjazdu zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
Zadanie nr 9. Aktywizacja zdrowotna osób biorących udział w szkoleniach 

	
	Zamówienie obejmuje: 

1)

zapewnienie wykwalifikowanej obsługi medycznej

2)

zapewnienie uczestnikom transportu w razie konieczności przeprowadzenia badań poza miejscowością Żagań

3)

opracowanie harmonogramu badań,

4)

prowadzenie dokumentacji z badań ( listy obecności, listy wydania wyników badań i in.),

5)

sporządzenie dokumentacji fotograficznej badań (min. po 10 zdjęć na płycie CD),

6)

oznakowanie wszelkich dokumentów związanych z organizacją badań zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.



	•
	Liczba uczestników, założenia organizacyjne.
Liczba uczestników badań wynosi 36 osób..
Miejsce badań - Żagań a w razie konieczności przeprowadzenia badań poza miejscowością Żagań należy zapewnić uczestnikom transport.

	•
	Zakres badań: 
- skierowanie i wykonanie na badania profilaktyczne lub specjalistyczne w związku z możliwością podjęcia zatrudnienia dla 36 uczestników projektu: 
- 6 osób odbywających kurs palacz co oraz kurs obsługi kos pilarek, kos spalinowych i wykaszarek
- 10 osób odbywających kurs „catering”

- 10 osób odbywających kurs „Manicure i pedicure”


 § 2.   TERMIN  WYKONANIA  ZAMÓWIENIA
Od dnia podpisania umowy do  30.11. 2012r.
§ 3. WARUNKI    UDZIAŁU   W   POSTĘPOWANIU   ORAZ  OPIS   SPOSOBU     

        DOKONYWANIA   OCENY    SPEŁNIENIA   TYCH    WARUNKÓW    
1. W ubieganiu się o udzielenie zamówienia mogą uczestniczyć Wykonawcy, którzy:

1. 1.  spełniają   warunki  określone w art.22 ust.1 warunki dotyczące:

 1.1.1.  posiadania  uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli  

           przepisy prawa   nakładają obowiązek ich posiadania; 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:

 Zamawiający nie  precyzuje szczegółowego  warunku w tym zakresie. Zamawiający dokona    oceny na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia na zasadzie spełnia/nie spełnia.   

1.1.2.   posiadania wiedzy i doświadczenia;

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje usługi w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunków wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej trzy szkolenia przeprowadzone w ramach realizacji projektów współfinansowanych ze środków EFS o wartości nie mniejszej niż 70.000 zł łącznie. 
1.1.3.   dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

      wykonania zamówienia; 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:

Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że osoba/ osoby prowadzące posiadają wiedzę i doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z zakresu objętego niniejszym zamówieniem. 
1.1.4.  sytuacji ekonomicznej i finansowej 
 Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:

Zamawiający nie  precyzuje szczegółowego  warunku w tym zakresie. Zamawiający dokona    oceny na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia na zasadzie spełnia/nie spełnia.   

1.2.   nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2   Pzp.
2.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców podlegających 

      wykluczeniu na podstawie art. 24. ust. 1  Pzp oraz wykonawców, którzy:

    1/ wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego  

        postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi  

        w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie  

        utrudni uczciwej konkurencji;

    2/ złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik   

        prowadzonego postępowania;

    3/ nie wykazali spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

3. Zamawiający zawiadomi równocześnie wykonawców, którzy zostali wykluczeni z

    postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

4.  Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

5. Zamawiający odrzuci ofertę stosownie do treści art.89 Pzp w przypadku gdy :

    1) jest  niezgodna z ustawą;

    2) jej treść nie odpowiada treści SIWZ z zastrzeżeniem art. 87 ust.2 pkt 3;
    3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

        nieuczciwej konkurencji;

    4) zawiera ona rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

    5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie    

        niniejszego zamówienia; 

    6) zawiera  błędy w obliczeniu ceny;
    7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia  doręczenia zawiadomienia  nie zgodził się na 

         poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;
    8) jest  nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

6.  Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o zamówienie.

7.  W przypadku , o którym mowa w ust. 6 , wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowaniu w postępowaniu i i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

8. Jeżeli oferta wykonawców , o których mowa w ust. 7 zostanie wybrana przed zawarciem 
    umowy w  sprawie zamówienia publicznego wykonawcy przedłożą  umowę regulującą 
    współpracę. 
§ 4.  INFORMACJA   O   OŚWIADCZENIACH   LUB    DOKUMENTACH ,  JAKIE   MAJĄ    

         DOSTARCZYĆ   WYKONAWCY   W   CELU   POTWIERDZENIA     SPEŁNIENIA  

         WARUNKÓW    UDZIAŁU  W   POSTEPOWANIU   ORAZ    NIEPODLEGANIA 
         WYKLUCZENIU   NA    PODSTAWIE    ART. 24 UST. 1 USTAWY 
1. W zakresie   wykazania spełnienia przez wykonawcę warunków, o których    

     mowa w  art.22   ust. 1  Pzp :
- Wpis do właściwego rejestru instytucji szkoleniowych

-  Oświadczenie Wykonawcy o   spełnieniu warunków udziału w postępowaniu w trybie art.   

   22 ust. 1  Pzp - wg zał. nr 2;
- Wykaz wykonanych a w przypadku świadczeń  okresowych lub ciągłych również wykonuje usługi w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunków wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej trzy szkolenia przeprowadzone w ramach realizacji projektów współfinansowanych ze środków EFS o wartości nie mniejszej niż 70.000 zł łącznie z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania odbiorców oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane należycie. 

- Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenie niezbędnych dla wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – załącznik nr 6 do SIWZ.

1.1. Zgodnie z art. 26 ust. 2b Pzp   Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie  tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

2. W zakresie potwierdzenia  niepodlegania wykluczeniu na podstawie   art. 24 
    ust. 1  Pzp,   należy przedłożyć:
1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg zał nr 3 do Instrukcji 

2) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy. Dokument wystawiony musi być nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

    W przypadku osób fizycznych oświadczenie  w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp.
2.1. Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym w pkt 2 niniejszego paragrafu.

3. Dokumenty podmiotów zagranicznych

3.1. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przedkłada:

dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibą lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:

   - nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości-wystawiony nie wcześniej niż 6 

     miesięcy przed upływem terminu składania ofert

3.2.  Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 3.1 , zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
4.Inne dokumenty:

1) Pełnomocnictwo dla osoby upoważnionej do występowania w imieniu wykonawcy i 
          składania podpisu na ofercie. 
2) Oświadczenie o podwykonawcach -wg zał. nr 4.

       3). Formularz cenowy – ofertowy. 
 § 5.  WYMAGANIA   DOTYCZĄCE  SKŁADANYCH  OŚWIADCZEŃ  I   DOKUMENTÓW 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie prowadzi się w formie pisemnej.
2. Dokumenty wymienione w  § 4 Instrukcji mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.

     Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii     

     dokumentu w przypadku, gdy kserokopia jest nieczytelna lub budzi  wątpliwości co do jej  

     prawdziwości.
3.  Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w  określonym  terminie nie złożyli  wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art.25 ust. 1 , lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnienie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
4. Zamawiający wzywa także , w wyznaczonym przez siebie terminie , do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1.

5. W przypadku, gdy wykonawcy wspólnie ubiegają się o zamówienie wykonawcy ustanawiają  pełnomocnika do   reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo    reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy  w sprawie zamówienia   publicznego, a takie pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby upełnomocnione do reprezentowania wszystkich Wykonawców (Partnerów Konsorcjum). Dokument winien zawierać: 
      nazwę postępowania do którego się odnosi, precyzować zakres umocowania,    

       wskazywać  pełnomocnika, wyliczać wszystkich Wykonawców którzy ubiegają się o to  
    zamówienie,  dokument winien być podpisany przez wszystkich Wykonawców.

6. W przypadku kiedy kilka podmiotów składa ofertę wspólnie do oferty należy  dołączyć oświadczenia i dokumenty  / § 4 ust.  2   niniejszej instrukcji/ wystawione indywidualnie na każdy z podmiotów. Pozostałe dokumenty,  muszą być podpisane pod / rygorem odrzucenia oferty/ przez osoby uprawnione do reprezentowania wszystkich podmiotów, dla których ustanowiono pełnomocnictwo.
7. Wszystkie dokumenty złożone w prowadzonym postępowaniu są jawne z wyjątkiem   informacji zastrzeżonych przez składającego ofertę. 
8. Dokumenty niejawne, zastrzeżone składane w ofercie Wykonawca wydziela lub oznacza  w wybrany przez siebie sposób.
9. Po dokonaniu czynności otwarcia ofert Komisja Zamawiającego dokona analizy ofert,   

     które w tej części być udostępnione innym uczestnikom postępowania na ich wniosek.  

     Dokumenty złożone w prowadzonym postępowaniu są jawne z wyjątkiem    

     niepodlegających ujawnieniu oraz z wyjątkiem informacji zastrzeżonych przez   
     składającego ofertę.

10. Wykonawca nie może zastrzec informacji i dokumentów, których jawność wynika z 

      innych aktów prawnych, w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 Pzp. 

11. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji /t.j. Dz.U. Nr 153,  

      poz. 1503 z 2003r. ze zm./ poprzez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione 

      do wiadomości publicznej informacje techniczne , technologiczne, organizacyjne 

      przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą , co do których 

      przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania poufności.  

§ 6.  INFORMACJA   O  SPOSOBIE   POROZUMIEWANIA   SIĘ   ZAMAWIAJĄCEGO    

        Z   WYKONAWCAMI  ORAZ  PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW  
1.  Stosownie do treści art. 27 Pzp oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne 
     informacje  Zamawiający oraz   Wykonawcy przekazują  pisemnie lub faksem.
2.  Jeżeli Zamawiający lub  Wykonawca  przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia   

     oraz inne informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza    

     otrzymania w/w dokumentów faksem.

3.  Wykonawca może zwrócić się  do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji    

     istotnych warunków zamówienia . Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień 

     niezwłocznie, jednak nie później niż:

      na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - jeżeli wartość zamówienia jest  

      mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,  
      pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków  

      zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa   

      połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

4.  Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął  

     po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych 
     wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez   

     rozpoznania.

5.  Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o  

      Wyjaśnienie specyfikacji.
6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym  

    przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, 
    oraz  zamieszcza ma swojej stronie internetowej. 
7.  W  uzasadnionych przypadkach  Zamawiający może przed upływem terminu składania 
    ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający przekazuje niezwłocznie 
    wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ i zamieszcza ja także na stronie 
    internetowej.
8. Jeżeli zmiana SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia Zamawiający zamieszcza   

    ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w BZP.
9. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o   

    zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,  

    Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców którym 
    przekazano SIWZ, oraz na stronie internetowej.

10.  Przed przetargiem nie przewiduje się zebrania wykonawców.
§ 7. PRZEDSTAWICIEL   ZAMAWIAJĄCEGO  UPRAWNIONY DO POROZUMIEWANIA      

        SIĘ Z WYKONAWCAMI 
Uprawnionymi do  porozumiewania się z wykonawcami  jest Agnieszka Wiśniewska Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Żaganiu pok. Nr 2
§ 8.    WYMAGANIA   DOTYCZĄCE   WADIUM 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
§ 9. TERMIN   ZWIĄZANIA   ZŁOŻONĄ   OFERTĄ 
1.  Wykonawca jest związany ofertą   przez 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z    

     upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin   

    związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed    

    upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na 

    przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
§ 10.  OPIS   SPOSOBU   PRZYGOTOWANIA   OFERT 
1. Ofertę należy złożyć na  formularzu oferty – wg zał. nr 1 do niniejszej instrukcji z zachowaniem warunków formalnych niżej opisanych. Niespełnienie tych warunków może spowodować odrzucenie oferty.
2. Oferta musi być przygotowana w języku polskim, pisemnie, na papierze przy użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawiania śladów. Wszelkie pisma sporządzone w językach obcych muszą być przetłumaczone na język polski i podczas oceny ofert zamawiający będzie opierał się na tekście przetłumaczonym. 
3. Oferta musi być podpisana przez osoby upełnomocnione do reprezentowania Wykonawcy.  Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty wchodzące w skład oferty muszą  być podpisane przez wszystkie te osoby.
4. Oferta powinna być złożona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja powinna zaczynać się od nr 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty. Wykonawca 
może nie numerować stron niezapisanych. Wykonawca może nie numerować stron oferty , jeśli wszystkie kartki oferty są trwale zszyte lub scalone w inny sposób. 
5. Każda strona oferty powinna być podpisana przez osobę uprawniona do podpisywania oferty, przy czym wykonawca może nie podpisywać stron niezapisanych.   
6. Każda zmiana /skreślenie/  w ofercie musi być podpisana przez osobę uprawniona do podpisywania oferty.
7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena.
8.  Oferta musi być złożona w trwale zamkniętej, nienaruszonym opakowaniu z napisem: 
„Przeprowadzenie szkoleń i badań lekarskich oraz  zorganizowanie wyjazdu do miejscowości Świeradów Zdrój w ramach projektu – Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Żaganiu”  nie otwierać do   04. 10.2012r. godz. 10:15 

oraz nazwą i dokładnym adresem wraz z numerami telefonów wykonawcy/dopuszcza się odcisk stempla/. 
      Wszelkie elementy oferty nieoznaczone  w ten sposób mogą nie być brane pod uwagę    

      podczas porównania i oceny ofert.

9. Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można odczytać zgodne z aktualnym dokumentem tożsamości imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli własnoręczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska, to musi być uzupełniony napisem / np. w formie odcisku stempla/, z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego.
10. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
11. Wykonawca przedłoży wszystkie wymagane w  oświadczenia i dokumenty. W przypadku,  gdy jakaś sytuacja nie dotyczy wykonawcy należy wpisać-nie dotyczy. Zaleca się zachowanie kolejności dokumentów zgodnie z kolejnością określoną w specyfikacji.
12. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz z zastrzeżeniem  ust.  13 niniejszego paragrafu , dokonywanie jakiejkolwiek zmiany jej treści.
13. Zamawiający poprawia w ofercie:
1)  oczywiste omyłki pisarskie,
2)  oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych  

     dokonanych poprawek,

3)  inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych 
     zmian w treści oferty

-   niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

14. Oczywiste omyłki pisarskie /bezsporne, nie budzące wątpliwości omyłki dotyczące 

     wyrazów/ np.

     a)  widoczna mylna pisownia wyrazu,

     b)  ewidentny błąd gramatyczny,

     c)  niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części,

     d)  ewidentny błąd rzeczowy np. 31 września  2010r.

     e)  rozbieżność pomiędzy cena wpisana liczbą i słownie.

15.  Oczywiste omyłki  rachunkowe / omyłki dot. działań arytmetycznych na liczbach/np.:
      a)  błędne obliczenie kwoty prawidłowo podanej w ofercie stawki podatku od towarów i    

           usług, przyjmując , że podano właściwą stawkę podatku VAT,

      b)  błędne zsumowane w ofercie wartość netto i kwoty podatku od towarów i usług, 
            przyjmując, iż podano właściwie wartość netto i kwotę podatku od towarów i usług,
      c)   błędny iloczyn cen jednostkowych i liczby jednostek miar, przyjmując, iż podano    

           właściwie cenę jednostkową i liczbę jednostek miar,

      d)  błędna sumę cen za poszczególne elementy zamówienia, przyjmując, iż podano  

           właściwie ceny za poszczególne elementy zamówienia. 

16.   Inne omyłki-polegające na niezgodności oferty ze SIWZ niepowodujące istotnych zmian  

       w treści oferty, np.:

       a)  omyłki w treści złożonych kosztorysów ofertowych polegające na błędnym wpisaniu     

            ilości jednostek lub nazwy jednostki miary oraz omyłki polegające na błędnym opisie 

            w pozycji kosztorysu ofertowego, dostosowując ich treść do odpowiednich 

            dokumentów wzorcowych zamieszczonych w SIWZ,
      b)   omyłki polegające na zdublowaniu tych samych pozycji w kosztorysie ofertowym w    

            następujący sposób:

            -  zamawiający wykreśli z kosztorysu ofertowego zdublowane pozycje pozostawiając   

               tylko jedna z nich,

            -  po wykreśleniu zdublowanej pozycji zsumuje wartości podane w pozostawione   

              pozycje w kosztorysach i tak obliczona cenę przyjmie jako cenę ofertową.

17. Wykonawca może na piśmie w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
      wyrazić zgody na poprawienie omyłki o której mowa w w ust. 13 pkt 3.  W takim  

      przypadku zamawiający odrzuci  ofertę  zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 7 Pzp.

18. Wykonawca może  przed upływem terminu do składnia ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

19.  Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.

20. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciążają  

     wyłącznie wykonawcę.  
§ 11. MIEJSCE  I  TERMIN  SKŁADANIA  OFERT  
1. Ofertę należy złożyć w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Żaganiu  ul. Armii Krajowej 9a pok. Nr 2       w terminie do dnia   04.10.2012r.  do   godz.10:00 . 

2. Oferty złożone po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.  
§ 12. MIEJSCE  I  TERMIN  OTWARCIA  OFERT  
1. Zamawiający otworzy koperty z ofertami w 04.10.2012r. o godz. 10:15                           Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Żaganiu  ul. Armii Krajowej 9a pok. Nr 2       
§ 13.  OPIS  SPOSOBU  OBLICZANIA  CENY OFERTY
1.  Wykonawca oblicza cenę oferty zawierającą podatek od towarów i usług /VAT/.  Cena musi być wyrażona w złotych polskich. Cena ta będzie brana pod uwagę przez komisję przetargowa w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.
2. Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy  zgodnie z przepisami ustawy z dnia  11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług /Dz.U.Nr 54, poz. 535 ze zm./.   Zamawiający nie uzna za oczywistą omyłkę i nie będzie poprawiał błędnie ustalonej stawki podatku VAT.

3. Zamawiający poprawia w  ofercie oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem     

     konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek niezwłocznie zawiadamiając o tym  

     Wykonawcę którego oferta została poprawiona.
§ 14.  OPIS  KRYTERIÓW,  KTÓRYMI  KIEROWAŁ SIĘ BĘDZIE ZAMAWIAJACY    

           PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z ZE ZNACZENIEM KRYTERIÓW I   

           SPOSOBU   OCENY OFERT 
1.  Jedynym kryterium oceny ofert (100%) będzie CENA.  
2.  Kryterium ma następujące znaczenie

· CENA – waga kryterium – 100%
2.
 Przyjmuje się skalę oceny dla powyższego kryterium od 0-100 pkt. 
      Punkty za kryterium będą mnożone przez jego wagę. Suma ocen członków komisji  przetargowej stanowić będzie końcową ocenę danej oferty.
      Oferta o najniższej cenie otrzymuje max ilość punktów, każdej następnej badanej ofercie         

      przyznaje się ilość punktów obliczoną wg wzoru:

                   cena najniższa

   X=         __________________     x 100pkt

                  cena oferty badanej 

   X- ilość punktów przyznanych wykonawcy  przez członka komisji przetargowej  

3.
Jeżeli w niniejszym postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych.

 § 15. INFORMACJE  O  FORMALNOŚCIACH,   JAKIE  POWINNY   ZOSTAĆ    

           DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE  ZAMÓWIENIA  PUBLICZNEGO   
1.
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

     1)    wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę/firmę/albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru,  oraz nazwy/firmy/ albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium ceny;
     2)    wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie  

            faktyczne i prawne,

     3)    wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie 

            zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

     4)    terminie, po upływie którego może być zawarta umowa w sprawie zamówienia publicznego.

2.
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje , o których mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie-tablica ogłoszeń w siedzibie Urzędu Gminy w Żaganiu. 

3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie:

    -    nie krótszym niż 5  dni od dnia  przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane faksem , albo 10 dni- jeżeli zostało przesłane pisemnie.
4.  Umowę można zawrzeć przed upływem terminów , o których mowa w ust. 3, jeżeli:

     1) złożona tylko jedna ofertę;
     2) nie odrzucono żadnej oferty 

     2) nie wykluczono żadnego wykonawcy;

5.  Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych  ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny oceny, chyba że zachodzą przesłanki  unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

6. W przypadku wniesienia  odwołania zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu ogłoszenia przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze.  
§ 16.   WYMAGANIA  DOTYCZĄCE  ZABEZPIECZENIA  NALEŻYTEGO  WYKONANIA   

            UMOWY 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

§ 17. ISTOTNE  DLA   STRON   POSTANOWIENIA,  KTÓRE    ZOSTANĄ    

         WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWARTEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA    

          PUBLICZNEGO , OGÓLNE WARUNKI UMOWY , WZÓR UMOWY  
1.  Wzór umowy stanowi rozdział  II niniejszej SIWZ. 
2.   Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego    

      zobowiązaniem  zawartym w ofercie.

3.  Umowa zostanie zawarta na warunkach podanych w SIWZ  - zgodnie z projektem  

     umowy. Umowa  podlega unieważnieniu  w  części wykraczającej poza określenie   

     przedmiotu  zamówienia zawarte w   SIWZ.

4.   Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie     

     umowy.

5.   Umowę zawiera się na czas oznaczony.

6.   Zamawiający – na podstawie art.144 ust.1   Pzp   dopuszcza możliwość  zmian     
     postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której 
     dokonano wyboru Wykonawcy: 

a)Zmiany zakresu przedmiotu zamówienia pod warunkiem, że są korzystne dla zamawiającego lub zaszły okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zmiany terminu wykonania zamówienia w następujących przypadkach:

- wystąpienia „siły wyższej”. „Siła wyższa” oznacza wydarzenia nieprzewidywalne i poza kontrolą stron umowy,

- wystąpienia w trakcie realizacji zamówienia zmian przepisów prawa, co wpłynie na realizację zamówienia i spowoduje konieczność dostosowania opracowania do zmiany przepisów. 

Zmiany osób wskazanych w umowie zarówno po stronie Zamawiającego jak i po stronie Wykonawcy, z zastrzeżeniem, że proponowane osoby posiadają wymagane uprawnienia i kwalifikacje wymagane SIWZ.
b) w zakresie zmniejszenia  zakresu  przedmiotu zamówienia i wynagrodzenia pod  

     warunkiem, że: 

      - z niemożliwych do przewidzenia na etapie planowania zakresu zadania                     wykonawca  nie wykona  pewnego  zakresu  usług   i   nie wpłynie to  na jakość   

        przedmiotu umowy;   
      c) w zakresie zmiany wynagrodzenia pod warunkiem, że nastąpi zmiana stawki   

    urzędowej podatku VAT;
d) w zakresie personelu   Zamawiającego/Wykonawcy wymienionego w § 18 umowy, pod   

    warunkiem że  wystąpiło zdarzenie losowe uniemożliwiające dalsze pełnienie funkcji  a  

    proponowane do zastąpienia ich osoby posiadają  odpowiednie kwalifikacje;
e) w zakresie zmiany adresu/siedziby  Zamawiającego/Wykonawcy;

f)  pozostałe  zmiany mogą być spowodowane:

    - zmianą powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ   

       na realizacje zamówienia ,

    - gdy zmianie ulegną zapisy umowy, przedmiotem której jest dofinansowanie tego  zadania, w tym zmiana sposobu rozliczenia umowy lub dokonywania płatności na    

      rzecz wykonawcy na skutek zmian zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

g) w zakresie zmiany harmonogramu usług pod warunkiem wystąpienia rodzaju zmian i  

    okoliczności ich wystąpienia j.w.
7.  Inicjowanie zmian może odbywać się na wniosek Wykonawcy lub Zamawiającego. 
8. Dokonanie zmian umowy wymaga podpisania aneksu do umowy.

9.  W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie  

      leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w  chwili zawarcia 
      umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia 
      wiadomości o tych okolicznościach. W tym przypadku Wykonawca może żądać  

      wyłącznie wynagrodzenia  należnego z tytułu wykonania części umowy. 

10.W przypadku, gdy wykonawca nie będzie zatrudniał podwykonawców w umowie
     skreślone zostaną zapisy dotyczące podwykonawców.

§ 18. POUCZENIE  O  ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ  PRZYSŁUGUJĄCYCH    WYKONAWCY  W  TOKU  POSTEPOWANIA  O  UDZIELENIE  ZAMÓWIENIA    PUBLICZNEGO  
1. Środki ochrony prawnej  przysługują wykonawcy  jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę  w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów Pzp.

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz  SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 Pzp. 
3. Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej:   odwołanie oraz skarga.  
4. Odwołanie przysługuje wyłącznie od czynności:
1) opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu;

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 

3) odrzucenia oferty odwołującego.

5. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądania oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.

7. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł zapoznać się  z jego treścią przed upływem tego terminu.  Domniemywa się , iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu na do jego wniesienia za pomocą faksu.

8. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami Pzp czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie.

9. W przypadku  uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w Pzp dla tej czynności.
10. Odwołanie wnosi się w terminie :

- 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności  zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli zostały przesłane faksem, albo 10 dni jeżeli zostały przesłane pisemnie.

11. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu wobec postanowień SIWZ wnosi się w terminie:
- 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w BZP lub SIWZ na stronie internetowej .

12. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia lub postanowień SIWZ zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.
13. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

14. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego  przysługuje skarga do sądu.

15. Pozostałe informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w dziale VI  Pzp. 
§ 19. OPIS  CZĘŚCI  ZAMÓWIENIA,  JEŻELI   ZAMAWIAJĄCY    DOPUSZCZA 

          SKŁADANIE    OFERT     CZĘŚCIOWYCH 
Oferta powinna obejmować całość zamówienia. Zamawiający nie dopuszcza  składania ofert częściowych. 

§ 20. OKREŚLENIE  MAKSYMALNEJ   LICZBY   WYKONAWCÓW,   Z   KTÓRYMI  

          ZAMAWIAJĄCY   ZAWRZE   UMOWĘ    RAMAOWĄ,    JEŻELI ZAMAWIAJĄCY 

          PRZEWIDUJE    ZAWARCIE    UMOWY    RAMOWEJ
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
§ 21. INFORMACJE  O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH,   

          O  KTÓRYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6,7 PZP  
Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.
§ 22.  OPIS   SPOSOBU   PRZEDSTAWIENIA  OFERT  WARIANTOWYCH     
Zamawiający nie dopuszcza  składania ofert wariantowych.
§ 23. ADRES  POCZTY ELEKTRONICZNEJ  LUB  STRONY  INTERNETOWEJ ZAMAWIAJĄCEGO,  JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA POROZUMIEWANIE DROGĄ  ELEKTRONICZNĄ 
 Zamawiający przewiduje  porozumiewanie się z wykonawcami wyłącznie  pisemnie i faksem
§ 24. INFORMACJE  DOTYCZĄCE  WALUT  OBCYCH,  W JAKICH  MOGĄ  BYĆ PROWADZONE  ROZLICZENIA  MIĘDZY  ZAMAWIAJĄCYM  A  WYKONAWCĄ   
Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.

§ 25.POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE AUKCJI ELEKTRONICZNEJ  
Nie dotyczy postępowania.

§ 26. WYSOKOŚC ZWROTU  KOSZTÓW  UDZIAŁU W  POSTĘPOWANIU  
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów w postępowaniu.

§ 27. ŻĄDANIE  WSKAZANIA  PRZEZ  WYKONAWCĘ  W OFERCIE CZĘŚCI 

          ZAMÓWIENIA, KTÓREJ WYKONANIE ZAMIERZA POWIERZYĆ 

          PODWYKONAWCOM 
Zamawiający żąda wskazania w ofercie części zamówienia, której wykonanie wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom.

§ 28. OKREŚLENIE  CZĘŚCI  ZAMÓWIENIA ,  KTÓRE  NIE MOGĄ BYĆ 

          POWIERZONE  PODWYKONAWCOM 
 Nie dotyczy postępowania.
§ 29.  UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 
Zamawiający  unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie  przesłanek wynikających z art. 93 Pzp

§ 30 .  UDZIELENIE  ZAMÓWIENIA 

Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta jest zgodna z przepisami określonymi w Pzp , jej treść odpowiada treści SIWZ i  wybrana  została przez zamawiającego jako najkorzystniejsza na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w SIWZ.
§ 31.   INFORMACJE  DOTYCZĄCE  PROTOKOŁU 
1.  Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski i inne informacje składane 

     przez zamawiającego i wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia publicznego 

     stanowią załączniki do protokołu postępowania.

2.  Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po 
     dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania.
3.  Oferty są jawne od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

     Przedsiębiorstwa w  rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji , jeżeli 

     wykonawca , nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być 

     udostępnione.

4.  Udostępnienie protokołu lub załączników do protokołu może odbywać się wg poniższych  

     zasad:

     1)   zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu wniosku,

     2)   zamawiający wyznacza termin  oraz zakres udostępnianych dokumentów i  
           informacji,

     3)  udostępnianie dokumentów odbywać się będzie w obecności pracownika    

          zamawiającego,

      4) wykonawca nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać treści złożonych ofert za 

          pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu,

      5) udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie zamawiającego oraz w czasie 

          godzin jego pracy.

5.   Na wniosek wykonawcy zamawiający prześle kopię protokołu lub załączników pocztą, 

      faksem z zastrzeżeniem, że jeżeli z przyczyn technicznych przesłanie dokumentów    

      będzie  znacząco utrudnione , zamawiający poinformuje o tym wykonawcę oraz wskaże   

      sposób , w jaki mogą być one udostępnione.
6.   Kopiowanie dokumentów w związku z ich udostępnieniem wykonawcy zamawiający 

      wykonuje odpłatnie /0,30 zł za stronę/.
§ 32 .  INFORMACJE  DODATKOWE
Nie dotyczy
Niniejsza instrukcja zawiera  4  załączniki
                                                                                                               Załącznik nr 1

wzór formularza 

Gminny Ośrodek Pomocy 

Społecznej w Żaganiu 

ul. Armii Krajowej 9a 

68-100 Żagań
O F E R T A

na wykonanie usługi:
 „Przeprowadzenie szkoleń i badań lekarskich oraz  zorganizowanie wyjazdu do miejscowości Świeradów Zdrój w ramach projektu – Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Żaganiu”

Nazwa i siedziba wykonawcy:

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

telefon....................................      faks.....................................      e-mail………………………..
Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym opublikowanym w Biuletynie Zamówień Publicznych nr ........................  oraz na tablicy ogłoszeń i  na stronie internetowej Urzędu Gminy  w Żaganiu. 
1. Oferujemy wykonanie usługi wynikających z formularzem cenowym zgodnego z przedmiarem stanowiącym załącznik nr III do SIWZ polegającej na:

Organizacji, przeprowadzeniu szkoleń i badań lekarskich oraz  zorganizowanie wyjazdu do miejscowości Świeradów Zdrój w ramach projektu – „Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Żaganiu” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach EFS. Zamówienie będzie realizowane w formie szkoleń, przeprowadzeniu badań w zakresach tematycznych z których każdy stanowi odrębne zadanie.
 2.  Cena  oferty zgodnie z przedłożonym formularzem cenowym wynosi:   
    ........................................ zł  ,     słownie:  ……………………………………………..    
    -    podatek VAT ..........%  , ……………….. zł     słownie:  …………………………………… 
   -  wartość netto  bez podatku VAT   ………………. zł   słownie:  ………………………………
 3.  Oświadczamy, że zamówienia wykonamy w terminie:    

- rozpoczęcie – po podpisaniu umowy
- zakończenie – do dnia …………………………./nie później niż do 30.11.2012r.
4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze  Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia oraz wszystkimi załącznikami stanowiącymi jej integralną część i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń, a także akceptujemy warunki zamówienia.

5. Oświadczamy, że zdobyliśmy wszystkie informacje niezbędne do przygotowania oferty.
6. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez 30 dni od upływu terminu składania ofert.

7. Prace objęte zamówieniem-usługą zamierzamy wykonać sami /zamierzamy zlecić podwykonawcom  według   zał. nr 4/.
8. Oświadczamy, że uwzględniliśmy zmiany i dodatkowe ustalenia wynikłe w trakcie procedury przetargowej, stanowiące integralną część Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, wyszczególnione w pismach ................................................. (podać daty)
9. Integralną częścią naszej oferty są  następujące załączniki:
1) Wpis do właściwego rejestru instytucji szkoleniowych,

2) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu wg zał. nr 2,

3) aktualny odpis z właściwego rejestru , w przypadku osób fizycznych  oświadczenie
4) pełnomocnictwo /jeśli wykonawcy wspólnie składają ofertę/, 

5) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg zał. nr 3

6) oświadczenie o podwykonawcach wg zał. nr 4
7) wykaz usług wg zał. Nr 5

8) wykaz osób wg zał. Nr 6

9) formularz cenowy.

Uwaga: podane we wzorze nr załączników dotyczą numeracji załączników niniejszej instrukcji. 

Wykonawcy proszeni  są o zachowanie kolejności przedkładanych dokumentów .
                                                                                  ....................................................

                                                                           /podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy/

..................................,dnia........................ 
Załącznik nr 2
wzór formularza

Oświadczenie wykonawcy

o spełnieniu warunków  udziału w postępowaniu 

w trybie art. 22 ust. 1 ustawy-Prawo zamówień publicznych 

Nazwa firmy............................................................................................................ ……..

Adres............................................................................................................................... 

Telefon  ...........................................Faks..................................E-mail………………………….

Na podstawie art. 22 ust. 1  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych  /t.j. Dz.U.Nr 113, poz. 759 z 2010r. ze zm/   w  imieniu firmy, którą reprezentuję oświadczam, że  spełniamy warunki udziału w postępowaniu  o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie usługi   - Przeprowadzenie szkoleń i badań lekarskich oraz  zorganizowanie wyjazdu do miejscowości Świeradów Zdrój w ramach projektu – „Rozwój 
i upowszechnianie aktywnej integracji przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 
w Żaganiu” dotyczące:
1)   posiadania  uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli  

      przepisy prawa   nakładają obowiązek ich posiadania wg załączonego wpisu do rejestru; 

2)   posiadania wiedzy i doświadczenia wg załączonego do oferty wykazu usług;

3)   dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

      wykonania zamówienia – wg załączonego wykazu osób; 

4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej,   

                                                                   ...................................................                                                                                                                 

                                                        /podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy/

..........................................,dnia............................

Załącznik nr 3
wzór formularza

Oświadczenie wykonawcy
o braku podstaw do wykluczenia  z postępowania o udzielenie zamówienia  

w trybie art. 24 ust. 1 i 2  ustawy-Prawo zamówień publicznych 

Nazwa firmy............................................................................................................ ……..
Adres............................................................................................................................... 
Telefon  ...........................................Faks..................................E-mail………………………….
W imieniu firmy, którą reprezentuję oświadczam, że nie podlegamy wykluczeniu w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na wykonanie usługi  „Przeprowadzenie szkoleń i badań lekarskich oraz  zorganizowanie wyjazdu do miejscowości Świeradów Zdrój w ramach projektu – Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Żaganiu”

na podstawie art. 24 ust. 1  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych  /t.j. Dz.U.Nr 113, poz. 759 z 2010r.ze zm./    
                                                                   ...................................................                                                                                                                 

                                                        /podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy/

..........................................,dnia............................

Załącznik nr 4
wzór formularza

Informacja o częściach zamówienia, które zostaną powierzone do wykonania przez podwykonawców

Nazwa firmy ................................................................................................................................

Adres...........................................................................................................................................

Telefon  ..........................................................  Faks .................................................................

	1
	
	

	2
	
	


Uwaga: Należy przedstawić pisemne zobowiązanie podwykonawców do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.
                                                        ..........................................................................

                                                   /podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy/

........................................., dnia.............................

Załącznik nr 5 

Wzór formularza
Wykaz usług
W przetargu nieograniczonym na wykonanie usługi „Przeprowadzenie szkoleń i badań lekarskich oraz  zorganizowanie wyjazdu do miejscowości Świeradów Zdrój w ramach projektu – Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Żaganiu”

	l.p.
	Nazwa zadania (skrótowy opis zrealizowanych usług potwierdzanych spełnieni warunku0
	Czas realizacji od – do (początek dd/mm/rr i zakończenie dd/mm/rr)
	Wartość realizowanej usługi brutto
	Zamawiający (odbiorca dostawy – nazwa i adres)
	Uwagi

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


*Uwaga – Wykonawca jest zobowiązany załączyć dokumenty potwierdzone, że każda usługa została wykonana należycie np. referencje, podziękowania). 
 ………………………………………………………………………………                                                 
 /podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy/

........................................., dnia.............................

Wzór formularza
Wykaz osób, 
które będą uczestniczyć 
w wykonywaniu zamówienia

Oświadczamy, że wymieniona poniżej kadra trenerska posiada odpowiednie kwalifikacje zgodne z przedmiotem zamówienia na wykonanie usługi „Przeprowadzenie szkoleń i badań lekarskich oraz  zorganizowanie wyjazdu do miejscowości Świeradów Zdrój w ramach projektu – Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Żaganiu”
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Funkcja (rola) w realizacji zamówienia
	Opis posiadanych uprawnień kwalifikacji i certyfikatów
	Wykaz przeprowadzonych szkoleń w danym zakresie tematycznym
	Wykształcenie/tytuł/stopień naukowy
	Dysponuję/będę dysponował (podąć podstawę np. umowa o pracę, umowa zlecenie, pisemne zobowiązanie podmiotu trzeciego)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


………………………………………………………………………….                                          
 /podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy/

........................................., dnia.............................

ROZDZIAŁ III

Formularz cenowy

Na wykonanie usługi „Przeprowadzenie szkoleń i badań lekarskich oraz  zorganizowanie wyjazdu do miejscowości Świeradów Zdrój w ramach projektu – Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Żaganiu”

	Informacja o Wykonawcy

	Nazwa Wykonawcy
	

	Adres Wykonawcy 
	

	Tel./Fax.
	

	E-mail
	


	Usługa
	Ilość godzin
	Cena jednostkowa

1godz. netto / brutto zł
	Razem 

Netto/Brutto

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Warsztaty - poradnictwo psychologiczne dla 36 uczestników (4 godziny x 2 spotkania oraz Indywidualne konsultacje  z psychologiem 40 godzin ) 

	
	
	
	
	

	Warsztaty z podnoszenia umiejętności samooceny, wiary w siebie dla 36 uczestników (4 godziny x 1 spotkanie)
	
	
	
	
	

	Warsztaty z zakresu aktywnego poszukiwania pracy dla 36 uczestników (4 godziny x 1 spotkanie)
	
	
	
	
	

	Szkolenia zawodowe i specjalistyczne – Szkolenie „Palacz CO” oraz obsługa kos spalinowych, pilarek i wykasza rek dla 6 osób 
	
	
	
	
	

	Szkolenia zawodowe i specjalistyczne - Szkolenie „Decoupage´u dla 10 osób
	
	
	
	
	

	Szkolenia zawodowe i specjalistyczne – Szkolenie „Catering” dla 10 osób 
	
	
	
	
	

	Szkolenia zawodowe i specjalistyczne – Szkolenie „ Manicure i pedicure” dla 10 osób


	
	
	
	
	

	Wyjazd do Świeradowa Zdrój – pokazanie możliwości poprawy zdrowia w istniejących uzdrowiskach i sanatoriach dla 10 osób 
	
	
	
	
	

	Aktywizacja zdrowotna osób biorących udział w szkoleniach  36 uczestników

- rodzaj badania:

- …………….

-……………..


	
	
	
	
	


Wartość zamówienia:

- brutto: ……………….. słownie

- netto:………………….. słownie

- podatek VAT ….%................ zł

………………..                                                …………………………..

Miejscowość i data



podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
