
OSO.502.1.2016 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

dla zamówienia publicznego o wartości nieprzekraczającej równowartości 

30.000 euro na:  

„Dostawę urn wyborczych dla Urzędu Gminy w Żaganiu” 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem, zamówienia jest dostawa urn wyborczych dla Urzędu Gminy w 

Żaganiu wraz z zestawem plomb wykonanych wg: 

a) Uchwały Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 21 marca 2016 r. w sprawie 

wzorów urn wyborczych (M.P. poz. 312)  

b) Uchwały Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 11 kwietnia 2016 r. 

zmieniającej uchwałę w sprawie wzorów urn wyborczych (M.P. poz. 398)  

c) Pism i wyjaśnień Państwowej Komisji Wyborczej www.pkw.gov.pl 

d) Pism i wyjaśnień Krajowego Biura Wyborczego www.kbw.gov.pl 

2. Okres rękojmi min. 5 lat. 

Oferta Wykonawcy, który zaoferuje udzielenie rękojmi na okres krótszy niż 60 

miesięcy (5 lata) lub nie zaoferuje żadnego okresu gwarancji, zostanie odrzucona 

jako oferta, która nie odpowiada treści nin. Ogłoszenia. 

3. Ilość urn wyborczych w poszczególnych rodzajach: zgodnie z załącznikiem nr 

1 formularza ofertowego do ogłoszenia. 

4. Podpisanie umowy i dostawa: 

1. Zamawiający zawiadomi wybranego wykonawcę telefonicznie o wyborze jego oferty.  

2. Po akceptacji i podpisaniu umowy Wykonawca na własny koszt dostarczy do siedziby 

Zamawiającego urny w terminie do 10 października 2016 r. 

Dostarczone urny muszą być zapakowane w sztywne kartony dopasowane do ich 

wielkości aby zabezpieczyć je przed uszkodzeniem podczas transportu i 

składowania.  

5. Termin realizacji zamówienia: do 10 października 2016 r. 

6. Warunki płatności:  

http://www.pkw.gov.pl/
http://www.kbw.gow.pl/


Zamawiający dokona zapłaty w terminie do 14 dni przelewem na konto 

Wykonawcy od dnia otrzymania faktury, po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu 

zamówienia.  

7. Inne informacje: Zamawiający Urząd Gminy w Żaganiu ul.Armii Krajowej 9 

tel. 68 458 48 00 e-mail urzad@gminazagan..pl; osoba do kontaktu: Grażyna 

Janikula  

8. Wymagania zamawiającego odnośnie wykonawcy:  

1. Oferta winna zawierać całość przedmiotu zamówienia. 

2. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym według takiego samego 

schematu jak w zaproszeniu – załącznik nr 1  

3. Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania 

Dostawcy. 

9. Kryteria wyboru oferty:  

1. Zamawiający przyzna zamówienie Dostawcy, który spełni wszystkie 

wymogi zawarte w nin. Ogłoszeniu i formularzu ofertowym oraz którego 

oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą (najniższa cena ofertowa). 

Cena najtańszej oferty  

A = ————————————- x 100 pkt  

Cena ocenianej oferty  

2. Cena ofertowa winna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją 

zamówienia. 

Za cenę oferty uważać się będzie cenę brutto. 

10. Ofertę zawierającą żądane informacje proszę złożyć do dnia                                 

5 października 2016 r. godz.10
00

. 

Dopuszcza się złożenie oferty: 

– w formie pisemnej na adres: Urząd Gminy Żagań ul. Armii Krajowej 9 68-100 

Żagań 

– osobiście w siedzibie Zamawiającego tj. w Sekretariacie Urzędu Gminy  

– za pośrednictwem faksu: nr 68 37723 36  

– lub za pośrednictwem poczty elektronicznej:urzad@gminazagan.pl 



Otwarcie ofert nastąpi w dniu 5 października 2016 r. o godz.1200. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania bez podania 

przyczyny.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Załącznik nr 1 do Zaproszenia do złożenia oferty   

OSO.502.1.2016 

 

(pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)  

 

NIP __________________________ 

 

REGON ______________________ 

 

 

Oferta  

  

Urząd Gminy 

ul. Armii Krajowej 9 

68-100 Żagań 

 

Ja/My niżej podpisany/i działając w imieniu i na rzecz: 

............................................................................................................................... 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................

(pełna nazwa (firmy) dokładny adres Wykonawcy )  



 

 

składam/y ofertę na: „Dostawę urn wyborczych dla Urzędu Gminy w 

Żaganiu oświadczam/y, że:  

 zapoznałem/liśmy się z „Zaproszeniem do złożenia oferty”, w tym ze 

wzorem umowy, jak też ze wszystkimi innymi dokumentami, 

 w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty przedmiotu umowy.  

1. Oferujemy wykonanie ww. przedmiotu umowy określonego w 

Zaproszeniu do złożenia oferty, zgodnie z warunkami określonymi w 

zaproszeniu do złożenia oferty za cenę:  

 

Rodzaj urny  Ilość  Cena  

jednostkowa  

netto  

 

Wartość  

netto   

1  3 4 

Urna dla obwodu głosowania do 750 

wyborców, w którym lokal wyborczy jest 

dostosowany do potrzeb wyborców 

niepełnosprawnych                     

w zestawie po 4 plomby dla każdej urny   

 

3 szt.  

  

Urna dla  obwodu głosowania do 750 

wyborców,  

w zestawie po 4 plomby dla każdej urny  

 

4 szt.  

  

RAZEM WARTOŚĆ NETTO  

 

 

WARTOŚĆ VAT   

 

RAZEM WARTOŚĆ BRUTTO  

 



 

 

2. Niniejsza oferta jest ważna do dnia 9 października 2016 r. włącznie i 

przestaje wiązać jeśli do upływu tego terminu Zamawiający nie złoży 

oświadczenia o jej przyjęciu.  

 

 

Miejsce i data................................................. 

 

 

 

 

 

___________________________________ 

(podpis/y osoby lub osób uprawnionych)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Załącznik nr 2 do zaproszenia do złożenia oferty  

OSO-I.502.1.2016 

Wzór Umowy 

Zawarta w dniu …....................... 2016 r. w Żaganiu, pomiędzy Urzędem Gminy ul.Armii 

Krajowej 9 68-100 Zagań zwanym dalej "Zleceniodawcą" reprezentowanym przez: 

Wójta Gminy  -  Tomasza Niesłuchowskiego, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy – 

Agnieszki Kosińskiej 

a 

…...................................................................................................................................................

.........  NIP …......................................... REGON ….................................... zwanym dalej 

"Zleceniobiorca" 

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz.  U. z 2015 r., poz. 2164) 

Strony zawierają umowę o następującej treści: 

§ 1  

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się dostarczyć urny wykonane wg: 

a) Uchwały Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 21 marca 2016 r. w sprawie wzorów urn 

wyborczych  

b) Uchwały Państwowej komisji Wyborczej z dnia 11 kwietnia 2016 r. zmieniającą uchwałę  

w sprawie wzorów urn wyborczych  

c) Pismami i wyjaśnieniami Państwowej Komisji Wyborczej www.pkw.gov.pl  

d) Pismami i wyjaśnieniami Krajowego Biura Wyborczego www.kbw.gov.pl  

w ilości oraz za cenę zgodną ze złożoną ofertą stanowiącą załącznik do umowy.  



2. Urny wyborcze będą dostarczone do siedziby Zamawiającego w godzinach pracy po 

uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu.  

3. Termin dostawy urn wyborczych do dnia 9 października 2016 r.  

4. Ustala się okres rękojmi ……..  

§ 2  

1. Wartość umowy nie może przekroczyć kwoty …................. zł netto …............................. zł 

brutto  

2. Zleceniodawca zobowiązuje się zapłacić Zleceniobiorcy  przelewem w terminie 14 dni na 

konto Zleceniobiorcy licząc  od dnia otrzymania faktury jednak nie wcześniej niż po 

wykonaniu  

i dostarczeniu przedmiotu zamówienia 

3. Środki zostały zabezpieczone w dziale …..................................................... 

§ 3  

Zleceniobiorca zobowiązany jest do dostarczenia i rozładunku zamówionych urn wyborczych 

własnym transportem na własny rachunek w miejsce wskazane przez Zamawiającego.  

§ 4  

1. Zleceniobiorca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:  

a./ za zwłokę w dostarczeniu zamówionych urn 2% wynagrodzenia umownego brutto za 

każdy dzień zwłoki.  

b./ za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze dostawy lub w okresie rękojmi  

w wysokości 2 % wynagrodzenia umownego brutto za każdy dzień zwłoki liczony od daty 

wyznaczonej do usunięcia wad,  

2. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z powodu nienależytego 

wykonywania dostawy, naruszenia postanowień umowy lub warunków określonych w 

zaproszeniu do składania ofert przez Zleceniobiorcę, jest on zobowiązany zapłacić 

Zamawiającemu tytułem kary umownej kwotę 5.000,00 zł.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego kary 

umowne. 

4. Zleceniodawca ma prawo do potrącenia naliczonych kar umownych z należnego  

  wynagrodzenia brutto Zleceniobiorcy. 

5 W wypadku gdy Zamawiający zalega z zapłatą za dostawę,  Zleceniobiorca ma prawo 



naliczenia odsetek w wysokości ustawowej.  

6. Strony umowy mogą dochodzić odszkodowań uzupełniających przewyższających kary 

umowne na zasadach ogólnych określonych w kodeksie cywilnym. 

§ 5  

Zmiany bądź uzupełnienia niniejszej Umowy mogą nastąpić jedynie w formie pisemnej.  

§ 6  

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się przepisy Kodeksu 

Cywilnego.  

§ 7. 

Ewentualne spory mogące wyniknąć między stronami rozstrzygać będzie Sąd właściwy 

miejscowo dla Zamawiającego.  

§ 8  

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

stron Umowy.  

 

 

 

Zamawiający          Zleceniobiorca  

 

 


