Zarzadzenie nr 68/15
Wajta Gminy Zagan
z dnia 31 sierpnia 2015 r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowejna 2016
rok

Na podstawie § 1 ust. 1 uchwaty Nr XXXVIII/269/10 Rady Gminy Zagan z dnia 30 czerwca
2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej zarzgdzam, co nastepuje:

W celu opracowania projektu budzetu Gminy na 2016 rok ustala si¢ nastepujacy sposob, tryb i
terminy opracowania materiatéw do projektu uchwaty budzetowe;.

§1.1. Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy, kierownikéw jednostek
organizacyjnych finansowanych z budzetu, badz powiazanych z budzetem dotacjg — do
opracowania materiatléw planistycznych do projektu budzetu Gminy Zagan na 2016 rok ~ w
terminie do 30 wrzesnia 2015 roku.

§1.2. Radni, soltysi, mieszkanicy gminy mogg sktada¢ wnioski do projektu budzetu.
§1.3. Wnioski nalezy sktada¢ pisemnie do dnia 30 wrzesnia 2015 roku.

§2. Przy opracowaniu materiatow planistycznych na rok 2016 nalezy uwzglgdnié:

1)zalozenia makroekonomiczne do projektu budzetu panstwa na 2016 rok, w ktorych
zaktada si¢ m.in.:

2)érednioroczny wzrost cen towaréw 1 ustug konsumpceyjnych w wysokosci 1,7 %,

3)wzrost PKB w ujeciu realnym — 3,8 %,

4) przy planowaniu odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych za podstawe
przyjmuje si¢ przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w Il
potroczu 2010 r. — 2.917,14 zl, do ustalenia odpisu na Fundusz dla nauczycieli o ktérym
mowa w art. 53 ust. 1 Karty Nauczyciela stosuje si¢ kwotg bazowa obowiazujgca w dniu
1 stycznia 2010 — 2.618,10 zl.

5) wynagrodzenia i skladniki od nich naliczane okresla si¢ wg przewidywanego stanu
zatrudnienia na dzien 31 grudnia 2015 r. z uwzglednieniem wzrostu o 2,5 % z wyjatkiem
pracownikow wynagradzanych w oparciu o ustawe z dnia 26.01.1982 r. Karty
Nauczyciela /Dz. U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674 ze zm./ fundusz wynagrodzen pozostanie
na poziomie z 2015 r. Nalezy przyja¢ minimalne wynagrodzenie za prace w wysokosci
1.850 zt brutto.

§3. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2016 rok nalezy opracowac
zgodnie z:

1) zasadami ustalonymi w uchwale Nr XXXVIII/269/10 Rady Gminy Zagan z dnia 30
czerwca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe;j,

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. 22013 r., poz.
885 z pdzniejszymi zmianami),

3) ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz.
594 z pdzn. zm.),



4) ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 513 z p6zn. zm.),

5) rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegdtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 z pozn.
zm.);

§ 4. Przyjmuje sie nastepujace zalozenia do projektu budzetu w zakresie dochoddw:

1) szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych 1 gruntownie
uzasadnionych . Dochody budzetu ujmuje si¢ w podziale na dochody biezace i dochody
majatkowe, zgodnie z art. 212 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U.z2013 r., poz. 885, z pozn. zm. ),
2) dochody z podatkéw i oplat lokalnych planowane winny by¢ na poziomie dochodéw
z 2015 roku. Do wielkosci planowanych dochoddéw nalezy przeanalizowa¢ skutki:
a) planowanych zmian wysokosci stawek podatkowych i oplat od 1 stycznia 2016 r.,
b) prognoz sytuacji ekonomicznej i platniczej platnikow Gminy,
3) wyszacowane dochody ze sprzedazy mienia komunalnego winny uwzgledniac:
a) roczne raty z tytulu sprzedazy w latach ubieglych lokali, budynkdéw i gruntow,
b) roczne oplaty z tytulu uzytkowania wieczystego gruntow,
¢) roczne oplaty z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci,
d) proponowane do sprzedazy w 2016 roku skladniki mienia ( budynki, lokale, grunty
) wraz z ich wstepng wycena.

§ 5. Przyjmuje si¢ nastgpujace zatozenia do projektu budzetu w zakresie wydatkow:

1) wysokos¢ ogolnych wydatkow biezacych (bez wynagrodzen i pochodnych) planuje si¢
na poziomie przewidywanego wykonania za rok 2015 z wylaczeniem wydatkow o
charakterze jednorazowym poniesionym w roku biezacym z zachowaniem zasady
oszczednoséci zdefiniowane] w ustawie o finansach publicznych jako uzyskiwanie
najlepszych efektéw z danych naktadéw. Wydatki na remonty, wymiane wyposazenia,
itp. nalezy wyspecyfikowa¢ w dodatkowej informacji wraz z racjonalnym
uzasadnieniem,

2) wysokos¢ wydatkéw przeznaczonych na wynagrodzenia i pochodne w 2016 r., nalezy
ustali¢ w oparciu o ich przewidywane wykonanie za 2015 rok i urealni¢ je o przyjety
wskaznik wzrostu. W formularzu stanowigcym odpowiednio zatacznik nr 4a i 4b do
zarzadzenia nalezy poda¢ ilo$¢ pracownikéw oraz kwoty nagrdd jubileuszowych i
odpraw emerytalnych planowanych do wyptacenia w 2016 roku.

3) przy zglaszaniu zadan dotyczacych remontéw (ustugi budowlano-montazowe) i
inwestycji nalezy przedtozy¢ pelng informacj¢: nazwa zadania, zrodto finansowania (
dotacje z budzetu panstwa, dotacje od innych jst, srodki UE), ogdlny koszt zadania
inwestycyjnego, date rozpoczecia 1 zakonczenia zadania inwestycyjnego, stan
przygotowan do ich realizacji (opracowany projekt techniczny, posiadane zezwolenia
itp')7

4) dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowaé¢ na
realizacje okreslonych zadan gminy, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego
zleconego zadania.



§6.1. Zgodnie z art. 230 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych  (

Dz. U.z 2013 r. poz. 885 ze zm. ) rownolegle z projektem uchwaly budzetowej na 2016
rok, winien by¢ opracowany projekt uchwaly w sprawie Wieloletniej prognozy
finansowej Gminy Zagan zwanej dalej WPF.
2. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy, kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy do przygotowania materialéw planistycznych umozliwiajgcych
opracowanie WPF, tj. w szczegodlnosci do przedstawienia wykazu przedsiewzigé
przewidzianych do realizacji, zgodnie z podpisanymi umowami, z podaniem
informacji, o ktorych mowa w art. 226 ust. 3 i 4 ustawy o finansach publicznych.

§7. Przy opracowaniu materialow planistycznych nalezy wykorzysta¢ zalaczniki zalgczone do
zarzadzenia. Tabele oraz doltaczone informacje podpisuja:
a) w przypadku jednostki organizacyjnej: glowny ksiggowy i kierownik (dyrektor)
jednostki organizacyjne;,
b) w przypadku komorki organizacyjnej Urzedu Gminy: kierownik referatu.

§8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt §miny Zagan

Tomasz Niestuchowski
Y\



Projekt planu finansowego na 2016 r. - dochody

Zatacznik nr 1

do zarzgdzenia Nr 68/15
Wojta Gminy Zagan

z dnia 31.08.2015 .

Projekt planu

Dziat |Rozdziat | Paragraf Nazwa paragrafu Opis zrédta dochodow na 2016 rok
7 z 3 4 5 :
Biezgce:
Majagtkowe:

Ogdltem

* - szczegotowg kalkulacje poszczegdinych dochoddw nalezy zatgczyc na odrebnym arkuszu



Projekt planu finansowego na 2016 r. - wydatki biezace

Zatacznik nr 2

do zarzadzenia Nr 68/15
Wijta Gminy Zagan

z dnia 31.08.2015 .

; : Kategoria : g 5 % Projekt planu
Dzial | Rozdziat | Paragraf zadania® Nazwa zadania Opis wydatkow na 2016 rok
1 2 3 4 5 6 7

Ogodtem

* szczegdfowa kalkulacje poszczegdinych pozycji wydatkéw nalezy zalgczyc na odrebnym arkuszu

* Kategoria zadania:

Wiasne
Zlecone



Projekt planu finansowego na 2016 r. - wydatki na inwestycje (majatkowe)

Zatgcznik nr 3

do zarzadzenia Nr 68/15
Wojta Gminy Zagan

z dnia 31.08.2015 .

Okres realizacji Przewidywane w tym:
Nazwa zadania* Wartosé g::tr;a'nz Projekt planu _S' :d;'
L.p.| Dzial |Rozdziat|Paragraf (zadania utozone wg kolejnosci Termin Termin Fhclaria od pocz]:tku na2016rok | . $rodki mzzzgfsnf
waznosci do wykonania) zpoczecia | zakoriczeni h . (10+11) srodki wiasne pa s
rozpoczecia | zakoriczenia A zewnetrzne (oglem)
31.12.2015r.
7 2 3 7] 5 6 7 8 g 10 71 12 13
Ogodlem

* - szczegofowy opis poszczegdinych pozycji wydatkow naleZy zafgczy¢ na odrebnym arkuszu




Zatacznik nr 4a
do Zarzadzenia nr 68/15
Waéjta Gminy Zagan
z dnia 31.08.2015 r.

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN
ZA OKRES OD 01.01. DO 31.12.2016 r.

Nazwa jednostki Dziat: Rozdziat:

Nazwa zadania dla ktérego przypisana jest kalkulacja ptacowa

Administracja i obstuga

Stanowisko Etat Zasadn. Ensi At Dod.funk. Wys.lat Dod-atek tnpe '."p' R:‘:lze.m fazen
groda) specjalny godziny miesiac od | do Xl

I. Administracja
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

Razem-Admin. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1l. Obstuga
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00




0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

Razem-Obstuga 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Sezon.
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

Razem-Sezon. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Ogoétem od | do XII 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

nagrody (regulamin wynagradzania) 0,00

ekwiwalenty

odprawy

jubileusze

pozostate

Razem wynagrodzenia obstugi i administracji 0,00

Obstuga Administracja

Dodatkowe Wyn. Roczne

ZUs 0 0

Fundusz Pracy 0 0

ZFS$S 0

Miejsce, data sporzgdzenia

Sporzadzit ......................




Zatacznik Nr 4b
do Zarzadzenia Nr
68/15 Wojta Gminy

Zagan z dnia
31.08.2015r.
TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN
ZA OKRES OD 01.01. DO 31.12.2016 r.
Nazwa jednostki Dziat: Rozdziat:
e placa Razem Razem
Wyszczegblnienie — i miesiac od I do XiI
a D C
0,00
Razem - miesiac 0,00 0,00
Razem od | do Xl 0,00 0,00 0,00
INNE SKEADNIKI FUNDUSZU PLAC NAUCZYCIEL|
WYSZCZEGOLNIENIE DODATKI DO PLAC NAUCZYCIELI
Dodatek motywacyjny nauczyciele WYSZCZEGOLNIENIE
Dodatek stazowy Dodatek wiejski
Dodatek funkcyjny Dodatek mieszkaniowy
Dodatek z warunki pracy Razem miesiecznie:
Dodatek za opiekuna stazu Razem od | do XIl r.
Dodatek motywacyjny dyrektora
Razem miesiecznie:
Razem od | do XII .
INNE
Jubileusze od | do Xl
Odprawy emerytalne(rentowe)
Nagrody z okazji Dnia Edukacji Narodowej
Razem:
Nauczyciele Obsiuga

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Razem wynagrodzenia

Nauczyciele

[ 1

ZUs

Fundusz Pracy

ZFSS

planowane wynagrodzenia roczne

Miejsce, data sporzadzenia

Sporzadzit ... . i

]

Razem wy




Zatgcznik nr 5

do zarzgdzenia Nr 68/15
Wojta Gminy Zagan

z dnia 31.08.2015 .

Projekt planu finansowego instytucji kultury na 2016 rok

Przychody:

Wyszczegodlnienie

Projekt planu
na 2016 rok

Dotacja podmiotowa z budzetu gminy

Przychody z budzetu panstwa

Inne Zrédia

Koszty:

Wyszczegbinienie

Projekt planu
na 2016 rok

Wynagrodzenia osobowe

Wynagrodzenia bezosobowe

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne /pracodawca/

Sktadki na Fundusz Pracy

Zakup materiatow | wyposazenia, w tym:

Zakup energii, w tym:

Ustugi obce, w tym:

Ustugi remontowe

Podatki i optaty, w tym:

Podréze stuzbowe

Swiadczenia na rzecz pracownikow

Odpis na ZFSS

Pozostate koszty, z czego:

Wynik finansowy

Zobowigzania

Naleznosci




